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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR | TANGGAL PERSETUJUAN |

DINAS KELAUTAN DAN PERIKANAN
PEMERINTAH PROVINSI
KALIMANTAN TENGAH

Tanggal Revis|

I. PENYUSUNAN DAFTAR INFORMASI PUBLIK

NO KEGIATAN PENANGGUNG JAWAB WAKTU KETERANGAN

1. Sefiap  Kepala Bidang di
DISLUTKAN  PROV, KALTENG
menyusun  dam  menyiapkan KEPALA DISLUTHAN Y
rancangan Daftar Informasi Pubik |  PROV. KALTENG / Parjusuoan digioien ol Kagas
yang  berada  di  bawsh | ATASAN PPID PEMBANTU 22 Hari Kerja Dy ey kgl dett -E10
penguasaannya sesual  dengan PE'I'HANTU yang ada pada Badan
kategori  informasi  sebagaimana Pl

diatur dalam LU Mo, 14 Tahun 2008
tentang Keterbukaan  Informasi

Fubilik,

2. | Setiap  Kepala Bidang  di
DISLUTEAN  PROV., KALTENG Pgrrymunln dilakukan cleh Kepala
menyerahkan Rancangan DaRar 10 Hari Kerja %ang ;‘I":‘J ml'lg:du:l'l aleh PPID
Informasi Publk yang berada di KEPALA BIDANG MBANTU yang ada pada Badan
bawah penguasaannya kepada Pubilik,
PPID PEMBANTLL

1 PPID PEMBANTU memerksa dan
mengkampilasi rancangan Daftar

_ Penyusunan dilakukan cleh Kepala
Informas| Publk yang diserahian Bd:r:g dan dirangkum cieh PFID
masing - masing Kepala Bidang PPID PEMBANTL 10 Hari Kerja PEMBANTU yang ada pada Badan
yang akan menjadi rancangan Publik ¥

Duaftar Informasi Pullic :

DISLUTHAN PROV, KALTENG.

4. PPID PEMBANTU menyerahkan

bkt Kepala DISLUTKAN  PROV.
rancangan Daftar Informasi Publik
DISLUTKAN PROV, KALTENG |  Kepala DISLUTKAN %TE”G ,'I’_I ""3“: E:'“q
kepada Kepala Dinas untuk | PROV. KALTENG/ Atasan 3 Hari Kerja pherin inhrmu nim 'm“f'a adf":‘_
gitetapkan setagal Daftar Informasi PPID PEMBANTU ol publik yang Pﬁmfl
Publik DISLUTKAN  PROV, KALITENM.HG SANTIN .
KALTEMNG. ;

5. Kepala Dinas manatapkan
rancangan Daftar Informasi Publik Kepala ?pﬁt;? MT:JS«EWWFOW;
DISHOMINFOSANTIK PROV. DISKOMINFOSANTIK 2 Hari Keri Ginbh NG [ Atasan PPID
KALTENG menjadi Daftar informasl | FROV. KALTENG/Atasan na B.';NTU menetapkan sebagai
Publik DISKOMINFOSANTIK PPID PEMBANTU nmmmL nfomasi Pubik yang ada di
PROV. KALTENG. UTKAN PROV, KALTENG.

B Dafiar Informasi Publik yang sudah Kapala DISLUTKAM

ditetapkan  disarnpaikan  kepada | PROV, KALTENG ! Ala : PPID PEMBANTU menenma daftar
PPID Pembarty  DISLUTKAM ppjnpa.mmu“n v o informasi badan publik.
PROV KALTEMNG.
7 PPID PEMBANTU menyarahkan
Daftar Informasi Publik Kepala DISLUTEAN Daftar  informasl  dan PPID
DISLUTKAN PROV, KALTENG | PROV, KALTENG / Atasan 22 Hanl Kera PEMBAMNTU diterima Afasan PPID
kepada PPID UTAMA  Provinsi PPID PEMBANTU FEMBANTU
Kalimantan Tengah.
) Pembaharan data dan  bidang-
: Pemutahiran Daftar Informasi Publik Ka DISLUTKAN bidang  dilakukan cleh PPID
secarn berkala dilakukan setiap 6 inpﬁnfum res ik Pembantu dan ditetapkan clgh
(enam)  bulsn  seksi  (jka ki ey Kerla Kepala  DISLUTKAN PROV.
dipariukan). KALTENG |  Alasan  PPID
Pembaniy,

A RN

Scanned by CamScéﬁner



S0P No

informasi,

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR | TANGGAL PERSETUUAN
DINAS KELAUTAN DAN PERIKANAN
PEMERINTAH PROVINSI
KALIMANTAN TENGAH —
Tanggal Revisi
. PELAYANAN PERMOHONAN INFORMASI PUBLIK
NO KEGIATAN PENANGGLUNG JAWAD WAKTU KETERANGAN
1. a. Pemahon Infarmasi
mengajukan permintaan kepada
Atasan PPID  PEMBANTU
ormas *#D Dt e
. kepada tasan
Provingi  Kalimantan Tengah) PEMBANTU I Kepala
mﬁ . Dislutkan Prov. Kalleng.
= san
- Terulis - Jika pemohonan informasi
A PR dilakukan secara san maka
. : memproses petugas pelayanan informasi
Surat Permintaan Permohonan wajib  membantu  mengisi
Infanpam sesuai  dengan farmulie parmohonan
z4 informasl ke dalam format
yang ada.
c Tahapan pelayanan PPID | pos mepnanTy 10 +7 Hari Kerja )
inpﬁnhlnnn‘;ﬁu untuk permohonan - Jika permeohonan informasi
; dilakukan secara tertulis
1. ::;mﬁ:;mn;angia;ﬁhm i maka wajib mengisi formulir
P Ei‘urmashi ""' permohonan informasi
el g =Y g
x n 5
3 m:;ier permohonan dpﬂgan persyaratan yang
< Hemarpatan T e
pemberitahuan  tanggapan Tah :g'm na 3
secara  terulis  alas “
permohonan nformasi
(dipenuhifditolak).
5. Penyediaan dan pemberian
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Iil. UJI KONSEKUENSI INFORMASI PUBLIK

8] “HKEGIATAN PENANGGUNG JAWAB WAKTU KETERANGAN

1. | Melakukan kajian alas | oo PEMBANTU dan Berkas permohonan  informasi
informasifdokumen  yang lidak Tim Pertimbangan ) _ yang telah disi lengkap dan
termasuk dalam DIP dengan Pelayanan Informasi Setiap Hari Kerja d_ilgmpln foto copyl/scan identitas
melibatkan Tim Pertimbangan diri.

Pelayanan Informasl,

* mfnmnbggmgkuwmmn :B':: PRI PEMBANTL diin Surat Keputusan Tim
dimaksud yang bersifal rahasia PTTH Fﬂrtm:manl Setiap Harl Kerja | Perimbangan Pelayanan
berdasarkan UU, Kepatulan dan e ire Informasi,
kepentingan umum,

a Menyampaikan kepada PPID
PEMBANTU atas slatus
informasi  / dokumen yang
diminta  pemchon,  apakah
termasuk rahasia atau terbuka,

Jika informasi'dokumen  yang

Boipy U adalah terduks, M2k2 | ppID PEMBANTU, Tim | Setiap hari,

memerintahkan kepada F‘erlg;i:lam;ngas;dan :;aﬁ?:';]aar;u Hie Informasi/dokumen dari penguasa
ERaBiest plaeORTe" | omasbokuman | pemononan | Semasicoluien (DSLUTN
ey menysrankan | (DISLUTKAN PROV. | informasi ' )-
Hrdormaslidolamien yang KALTENG) teregistrasi.

dimaksud. Jika  slatus

informasi'dckumen  cleh  tim

perimbangan pelayan informasi

dinyatakan rahasia, maka PPID

FEMBANTU  membuat sural

penolakan kepada pemohon.

4. | Memberkan informasi  yang Maksimal diberikan
diminta oleh pemohon  dengan perpanjangan
menandatangani  tanda  bukli pemenuhan
penerimaan atau memberikan permohonan
surat  penclakan  kepada PPID PEMBANTU informasi selama 7 | Informasi publik yang dimints oleh
pemahion jika ; status hari kerja sejak | pemohon atau surat penolakan.
informasiidokumen  dinyatakan pemberitahuan
rahasla. tertulis  dibenkan

dan fidak dapat
diperpanjang lagi.
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IV. PENGELOLAAN KEBERATAN ATAS PELAYANAN INFORMASI

KEGIATAN

PEMANGGUNG JAWAB

WAKTU

KETERANGAN

- g

Pemohen Informasl
mengajukan keberatan
secara tertulis alas
palayanan informasi yang
sudah  diberkan  dan
ditujukan ke Atasan PPID
PEMBANTU.

Tahapan pelayanan
keberatan permohonan
infarmasl :

1.Mengisi formulir

permohonan keberatan atas
permohonan informasi

2 Memverifikasi permohonan

keberatan atas permohonan
informasi

3. Meregisier permohcnan

keberatan informasi

4 Menyampaikan

pemberitahuan  tanggapan
atas  keberatan  secara
fertulis

5 Melaksanakan perintah

atasan PPID PEMBANTLU.

PPID PEMBANTU

40 Harl Kerja

Dilaksanakan oleh Pemohan
Informasi
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Scanned by CamScanner



DINAS KELAUTAN DAN PERIKANAN

PEMERINTAH PROVINSI
EALIMANTAN TENGAH

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

S0P No:

TANGGAL PERSETUJUAN |

Tanggal Revisi

V. PENYUSUNAN LAPORAN PENGELOLAAN DAN PELAYANAM INFORMASI PUBLIK

NO

KEGIATAN

PENANGGUNG
JAWAD

T

WAKTU

KETERANGAN

PPID PEMBANTU menyusun laporan
pangelolaan pelayanan informasi dan
masing - masing Bidang kepada
Atasan PPID PEMBANTL di Deslutkan
Prow. Kalteng

PRID PEMBANTL

14 Hari Karja

Diaporkan paling lambat bulan
Newember tahun bedgalan

PFID  PEMBANTU mempersizpkan
laporan Pengelolaan dan Pelayanan
Informasi  Publk  di  Lingkungan
Dislutkan Provinsi Kalimantan Tengah,
untuk  disefujui oleh Atasan PPID
PEMBANTU dan dilaporkan kepada
Gubemur Kalimantan Tengah selaku
Atasan PPID Wtama melabul Sekretaris
Daerah Provinsi Kalimantan Tengah,

PPID PEMBANTU

5 Harl Kerja

KEPALA DINAS,

2
Ir. H. DARLIANSJAH, M.Si

Pembina Ltama Muda
MIP. 196607271553031011
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