Nomor SOP /S0 - foiom 773 /202

Tanggal Pembuatan Agustus i

| Tangral Revisi

Tanggal Efektif

Disahkan oleh

PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN TENGAH
BADAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA MANUSIA
Nama SOP NELARAPAN UKTAHIRAN DAFTAR INFORMAS! PUBLIK
Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana AT

1.

Undang-undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang keterbukaan Informasi Publik;

1. Memahami tentang Prosedur Eenetapan tentang Pemuktahiran Dattar Informasi Pubiik

2. Undang-undang Nomor 26 Tahun 2009 tentang keterbukaan Informasi Publik; 2. memahami tentang Pelayanan Informasi Publik
3. Undang-undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang Kearsipan(Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2009 Nomor 152 Tambahan Lembaran Negara Nomor 5071);
Undang-undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintah Daerah;
Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan UU Nomor 14 Tahun 2008
tentang Keterbukaan Informasi Publik;
8. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 52 Tahun 2011 tentang Standar Operasional Prosedur di
Lingkungan Pemerintah Provinsi dan Kabupaten / Kota;
7. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 3 Tahun 2017 tentang Pedoman Pengelolaan Pelayanan
Informasi dan Dokumentasi Kementerian Dalam Negeri dan Pemerintahan,
8. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2010 tentang Standar Layanan Informasi Publik;
| 9. Peraturan Komisi Informasi Nomer 1 Tahun 2013 tentang Prosedur Penyelesaian Sengeketa
Informasi Publik. (Perubahan Peraturan Komisi Informasi Nomor 2 Tahun 2010);
10. Peraturan Daerah Provinsi Kalimantan Tengah Nomor 5 Tahun 2013 tentang Pelayanan Informasi
Publik;
11. Peraturan Daerah Provinsi Kalimantan Tengah Nomor 4 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan
Susunan Perangkat Daerah Provinsi Kalimantan Tengah;
12. Peraturan Gubernur Kalimantan Tengah Nomor 58 Tahun 2016 tentang Kedudukan, Susunan
Organisasi, Tugas, Fungsi dan Tata Kerja Badan Pengembangan Sumber Daya Manusia Provinsi
Kalimantan Tengah.
Keterkaitan SOP Peralatan/perlengkapan
1, Lembaran Kerja dan Rencana Kerja
2. Term Of Reference
3. Komputer dan Jaringan Internet
4. Printer
5. Alat Tulis Kantor
Peringatan Pencatatan & Pendataan

Dokumen




ALUR PELAYANAN INFORMAS| PUBLIK

Uraian Prosedur

Pelaksana

Mutu Baku

No.

Kegiatan

Kegiatan

Bidang Pelayanan
Informasi

Bidang Pengelolaan

Informasi

Kelengkapan

Output

Ket

Mengkoordikasikan pengumpulan infromasi publik di
PPID Instansi

‘ Mulai ’

Formulir
Permohonan

1 hari

a. Menyiapkan infromasi yang dihasilkan dan dikuasai

b, Menginventarisi jenis informasi sesuai sifatnya yaitu
tersedianya setiap saat, berkala dan serta merta

¢. Menginventarisis jenis informasi yaitu softfile dan
hardcopy

Draft DIP

3 Hari

Draft DIP

PPID Bidang Pelayanan
Informasi dibantu oleh

PPID Bidang Pengelolaan

Informasi

Memeriksa dan memilah informasi dari tiap bagian sesuai
sifat dan jenisnya

dafiar informasi
publik

30 Menit

Dokumen

Mengkomplikasi ke dalam daftar informasi

Mengkonsiyasikan rumusan DIP 4>

- —

Menetapkan Daftar Informasi Publik dalam bentuk

Keputusan

SK DIP

Membuat Laporan dan menyampaikan kepada PPID
instansi

Mengkoordinasikan dengan petugas PPID

Dokumen
DiP




