Nomor SOP
Tanggal Pembuatan

Tanggal Revisi

PROVINSI KALIMANTAN TENGAH [ranggal Efektif

Disahkan oleh

dra Dedy, S.STP., M.Si
Pembina Tk.|

DINAS PERHUBUNGAN
PROVINSI KALIMANTAN TENGAH NIP. 19770717 199511 1 001
SERELIARIAT Nama SOP P Kenaikan Pangkat Pegawai
SUBBAG. KEUANGAN, UMUM DAN KEPEGAWAIAN = CRUEEIN Arraisan Latga 15
Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana

uu : tent: P - < awaiz e
f, EEHS TRt EOTE et ook thkak Sepegpaisian 1. Memahami kebijakan dan pemahaman tentang peraturan
2. UU No. 23 tahun 2014 tentang Pemerintahan Kepegawaian

Daerah
3

Peraturan Gubernur No. 42 tahun 2016 tentang
Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi dan
Tata Kerja Perangkat Daerah Provinsi

Kalimantan Tengah

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan

1. DPA;

2. Seperangkat Komputer yang dilengkapi aplikasi office
(word, excell) dan sejenisnya.

Peringatan Pencatatan dan pendataan

jika salah satu tahapan tidak dilakeanakan, maka tidak sesuai dengan|1, Qrdner Dokumen Kenaikan Pangkat Pegawai
standar SOP
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Nomor SOP
Tanggal Pembuatan

Tanggal Revisi

PROVINSI KALIMANTAN TENGAH [ bkt

Disahkan oleh

- Kepala Dinas

edy, S.STP., M.Si
Pembina Tk.!

DINAS PERHUBUNGAN
PROVINSI KALIMANTAN TENGAH NIP. 19770717 199511 1 001
SEKRETARIAT ’ 5
Nama SOP Pengurusan Kenaikan Berkala Pegawai

SUBBAG. KEUANGAN UMUM DAN KEPEGAWAIAN

Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana
UU No 8 tahun 1974 tent: Pokok-Pokok K raie 5 .
L ° o SHEMESTORORSERORSepeapEAn 1. Memahami kebijakan dan pemahaman tentang peraturan
2. UU No. 23 tahun 2014 tentang Pemerintahan Kepegawaian
Daerah
3

Peraturan Gubernur No. 42 tahun 2016 tentang
Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi dan

Tata Kerja Perangkat Daerah Provinsi

Kalimantan Tengah
Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
1. DPA;
2. Seperangkat Komputer yang dilengkapi aplikasi office
(word, excell) dan sejenisnya.
Peringatan Pencatatan dan pendataan

jika salah satu tahapan tidak dilaksanakan, maka tidak sesuai dengan| 1. Ordner Dokumen Kenaikan Berkala
standar SOP
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Nomor SOP
Tanggal Pembuatan
PROVINSI Tanggal Revisi
KALIMANTAN TENGAH Tanggal Efektif
Disahkan oleh _PIt. Kepala Dinas
dra Dedy, S.STP., M.Si
Pembina Tk.|
DINAS PERHUBUNGAN NIP. 19770717 199511 1 001
PROVINSI KALIMANTAN TENGAH
SUBBAG. KEUANGXS%?&GT\}!AS‘AN KEPEGAWAIAN Rama SOF Pengurnasn Cull Fegayai

Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana

] 4 C ¢ KOK -~ i 5 i
1. UU No 8 tahun 1974 tentang Pokok-Pokok Kepegawaian 1. Memahami kebijakan dan pemahaman tentang peraturan
2. UU No. 23 tahun 2014 tentang Pemerintahan Kepegawaian
Daerah
PP No 24 Tahun 1974 tentang Cuti PNS

Peraturan Gubernur No. 42 tahun 2016 tentang

W

Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi dan
Tata Kerja Perangkat Daerah Provinsi
Kalimantan Tengah

5. DPA Dinas Perhubungan Prov. Kalteng

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan

1.  SOP Surat Keluar 1. DPA;
2. Seperangkat Komputer yang dilengkapi aplikasi office
(word, excell) dan sejenisnya.

Peringatan Pencatatan dan pendataan

jika salah satu tahapan tidak dilaksanakan, maka tidak sesuai dengan| 1. Ordner Dokumen Cuti
standar SOP
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Nomor SOP
Tanggal Pembuatan
Tanggal Revisi
PROVINSI KALIMANTAN TENGAH tanasal Efekiif
Disahkan oleh Plt. KepalayDinas
WAra Dedy, S.STP., M.Si
DINAS PERHUBUNGAN Pembina Tk.|
PROVINSI KALIMANTAN TENGAH NIP. 19770717 199511 1 001
SEKRETARIAT 5 5
SUBBAG. KEUANGAN, UMUM DAN KEPEGAWAIAN Nama S0F Penyusunan SPF dan SPM-GU

Dasar Hukum

Kuahfikasi pelaksana

1. UU No 17 tahun 2003 tentang Keuangan Negara

2. UU No. 15 tahun 2004 tentang Pemeriksaan
Pengelolaan dan Tanggung jawab Keuangan
Negara

UU No. 23 tahun 2014 tentang Pemerintahan
Daerah

4. PP No 58 tahun 2005 tentang Pengelolaan dan

w

Pertanggungjawaban Keuangan Daerah
3. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 29
Tahun 2002 tentang Pedoman, Pengurusan
Pertanggungjawaban dan Pengurusan Keuangan
Daerah, Tata Cara Penyusunan APBD,
Pelaksanaan Tata Usaha Keuangan Daerah dan
Penyusunan Perhitungan APBD
6. Perda Prov. Kalteng No. 1 Tahun 2007 tentang
Pokok-pokok pengelolaan keuangan daerah
Peraturan Gubernur No. 42 tahun 2016 tentang
Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi dan
Tata Kerja Perangkat Daerah Provinsi
Kalimantan Tengah
8. DPA Dinas Perhubungan Prov. Kalteng

1. Memahami kebijakan dalam mengelola keuangan daerah
2. Memiliki pemahaman tentang Pengelolaan Keuangan Daerah;

3. Memiliki kemampuan Mengevaluasi Pengelolaan Keuangan Daerah

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
1. DPA;
2. Seperangkat Komputer yang dilengkapi aplikasi office
(word, excell) dan sejenisnya.
Peringatan Pencatatan dan pendataan

hika salah satu tahapan tidak dilaksanakan, maka tidak sesuai
dengan standar SOP

1. Ordner Dokumen SFM-GU
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Nomor SOP
Tanggal Pembuatan
Tanggal Revisi
PROVINSI Tanggal Efektif
KALIMANTAN TENGAH [ " Pt Repala Dinas
a Dedy, S.STP., M.Si
DINAS PERHUBUNGAN Pembina Tk.|
PROVINSI KALIMANTAN TENGAH NIP. 19770717 199511 1 001
SEKRETARIAT Nama SOP Penyusunan Penyusunan Permintaan Surat
SUBBAG. KEUANGAN, UMUM DAN KEPEGAWAIAN Penyediaan Dana (SPD)

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1.

2.

w»

@

UU No 17 tahun 2003 tentang Keuangan Negara
UU No. 15 tahun 2004 tentang Pemeriksaan

Pengelolaan dan Tanggung Jawab Keuangan
Negara

UU No. 23 tahun 2014 tentang Pemerintahan
Daerah

PP No 58 tahun 2005 tentang Pengelolaan dan
Pertanggungjawaban Keuangan Daerah
Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 29
Tahun 2002 tentang Pedoman, Pengurusan
Pertanggungjawaban dan Pengurusan Keuangan
Daerah, Tata Cara Penyusunan APBD,
Pelaksanaan Tata Usaha Keuangan Daerah dan
Penyusunan Perhitungan AFBD

Perda Prov. Kalteng No. 1 Tahun 2007 tentang
Pokok-pokok pengelolaan keuangan daerah
Peraturan Gubernur No. 42 tahun 2016 tentang
Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi dan
Tata Kerja Perangkat Daerah Provinsi
Kalimantan Tengah

DPA Dinas Perhubungan Prov. Kalteng

1. Memahami kebijakan dalam mengelola keuangan daerah
2. Memiliki pemahaman tentang Pengelolaan Keuangan Daerah;
3. Memiliki kemampuan Mengevaluasi Pengelolaan Keuangan Daerah

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

1. DPA;
2. Seperangkat Komputer yang dilengkapi aplikasi office

{(word, excell) dan sejenisnya.

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

jika salah satu tahapan tidak dilaksanakan, maka tidak sesuai
dengan standar SOP

1. Ordner Dokumen SPD
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PROVINSI
KALIMANTAN TENGAH

DINAS PERHUBUNGAN
PROVINSI KALIMANTAN TENGAH

Nomor SOP

Tanggal Pembuatan

Tangzal Revisi

Tanggal Efektif

Disahkan oleh

Plt. Kepala Dinas

inra Delly, S.STP., M.Si
Pembina Tk.|
NIP. 19770717 199511 1 001

SEKRETARIAT
SUBBAG. KEUANGAN, UMUM DAN KEPEGAWAIAN

Nama SOP

Penyusunan Penerimaan Pendapatan Asli
Daerah (PAD)

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1.

“

UU No. 23 tahun 2014 tentang Pemerintahan

Daerah

Undang-undang Nomor 33 Tahun 2004 tentang
Perimbangan Keuangan Pusat/Dacrah
Undang-undang Nomor 34 Tahun 2000 ttg
Pajak Daerah dan Retribusi Daerah dan
Retribusi Daerah

Peraturan pemerintah Nomor 65 Tahun 2000
tentang Pajak Daerah

Peraturan pemerintah Nomor 66 Tahun 2000
tentang Retribusi Daerah

Peraturan Pemerintah Nomor 105 Tahun 2000
tentang pengelolaan dan Pertanggungjawaban
Keuangan Daerah

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 29
Tahun 2002 tentang Pedoman, Pengurusan
Pertanggungjawaban dan Pengurusan Keuangan
Daerah, Tata Cara Penyusunan APBD,
Pelaksanaan Tata Usaha Keuangan Daerah dan

Penyusunan Perhitungan APBD

1. Memahami kebijakan dalam mengelola keuangan daerah
2. Memiliki pemahaman tentang Fengelolaan Keuangan Dacrah;
3. Memiliki kemampuan Mengevaluasi Pengelolaan Keuangan Daerah

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

1. SOP Surat Keluar

1. DPA;

3. ATK

2. Seperangkat Komputer yang dilengkapi aplikasi office
(word, excell) dan sejenisnya.

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

jika salah satu tahapan tidak dilaksanakan, maka tidak sesuai
dengan standar SOP

1. Ordner Dokumen PAD
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Nomor SOP
Tanggal Pembuatan
Tanggzal Revisi
PROVINSI Tanggal Efcktif
TENGAH Disahkan oleh . Kepala Dinas
gdra Dedy, S.STP., M.Si
DINAS PERHUBUNGAN Pembina Tk.|
PROVINSI KALIMANTAN TENGAH NIP. 19770717 199511 1 001
SEKRETARIAT Nama SOP
SUBBAG. KEUANGAN, UMUM DAN KEPEGAWAIAN i Penyusunan Permintaan LS (Pihak Ketiga)
Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana
1. UU No 17 tahun 2003 tentang Keuangan Negara 1. Memahami kebijakan dalam mengelola keuangan daerah
2. UU No. 15 tahun 2004 tentang Pemeriksaan 2. Memiliki pemahaman tentang Pengelolaan Keuangan Daerah;

Pengelolaan dan Tanggung Jawab Keuangan Negara 3. Memiliki kemampuan Mengevaluasi Pengelolaan Keuangan Daerah

3. UU No. 23 tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah
4. PP No 58 tahun 2005 tentang Pengelolaan dan
Pertanggungjawaban Keuangan Daerah

Perda Prov. Kalteng No. 1 Tahun 2007 tentang
Pokok-pokok pengelolaan keuangan daerah

@

6. peraturan Gubernur No. 42 tahun 2016 tentang
Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi dan
Tata Kerja Perangkat Daerah Provinsi

Kalimantan Tengah
7. DPA Dinas Perhubungan Frov. Kalteng

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan

1. SOP Surat Keluar 1. DPA;

2. Seperangkat Komputer yang dilengkapi aplikasi office
(word, excell) dan sejenisnya.

Peringatan Pencatatan dan pendataan
ljika salah satu tahapan tidak dilaksanakan, maka tidak sesuai 1. Ordner Dokumen SPM-LS
dengan standar SOP
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Nomor SOP
Tanggal Pembuatan

Tanggal Revisi

PROVINSI Tanggal Efektif
KALIMANTAN TENGAH Disahkan oleh Plt. Kepala Dinas

Pembina Tk.|

DINAS PERHUBUNGAN NIP. 19770717 199511 1 001
PROVINSI KALIMANTAN TENGAH
- St Nama SOP Penyusunan Laporan Keuangan Akhir Tahun

SUBBAG. KEUANGAN, UMUM DAN KEPEGAWAIAN

Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana
1. UU No 17 tahun 2003 tentang Keuangan Negara

1. Memahami kebijakan dalam mengelola keuangan daerah
2. UU No. 15 tahun 2004 tentang Pemeriksaan 2. Memiliki pemahaman tentang Pengelolaan Keuangan Daerah;

Pengelolaan dan Tanggung Jawab Keuangan 3. Memiliki kemampuan Mengevaluasi Pengelolaan Keuangan Daerah

Negara
3. UU No. 23 tahun 2014 tentang Pemerintahan
Daerah
4. PP No 58 tahun 2005 tentang Pengelolaan dan
Pertanggungjawaban Keuangan Daerah
Perda Prov. Kalteng No. 1 Tahun 2007 tentang
Pokok-pokok pengelolaan keuangan daerah
6. peraturan Gubernur No. 42 tahun 2016 fentang

2

Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi dan
Tata Kerja Perangkat Daerah Provinsi
Kalimantan Tengah

7. DPA Dinas Perhubungan Prov. Kalteng

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan

1. SOP Surat Keluar 1. DPA;
2. Seperangkat Komputer yang dilengkapi aplikasi office
(word, excell) dan sejenisnya.

Peringatan Pencatatan dan pendataan

jika salah satu tahapan tidak dilaksanakan, maka tidak sesuai  [1. Ordner Dokumen Surat Keluar
dengan standar SOP
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Nomor SOP
Tanggal Pembuatan
PROVINSI Tanggal Revisi
Tanggal Efektif
KALIMANTAN TENGAH ,
Disahkan oleh 1t. Kepala Dinas
Pembina Tk.|
DINAS PERHUBUNGAN NIP. 19770717 199511 1 001
PROVINSI KALIMANTAN TENGAH
SEKRETARIAT . . .. .
Gaj1 P
SUBBAG. KEUANGAN, UMUM DAN KEPEGAWAIAN Nama SOP Penyusunan Pencairan Gaji Pegawai

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1. UU No 17 tahun 2003 tentang Keuangan Negara

2. UU No. 15 tahun 2004 tentang Pemeriksaan
Pengelolaan dan Tanggung Jawab Keuangan
Negara

3. UU No. 23 tahun 2014 tentang Pemerintahan

Daerah
4. PP No 58 tahun 2005 tentang Pengelolaan dan

Pertanggungjawaban Keuangan Daerah

5. FPerda Prov. Kalteng No. 1 Tahun 2007 tentang
Pokok-pokok pengelolaan keuangan daerah

6. peraturan Gubernur No. 42 tahun 2016 tentang
Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi dan
Tata Kerja Perangkat Daerah Provinsi

Kalimantan Tengah
7. DPA Dinas Perhubungan Prov. Kalteng

1. Memahami kebijakan dalam mengelola keuangan daerah
2. Memiliki pemahaman tentang Pengelolaan Keuangan Daerah;

3. Memiliki kemampuan Mengevaluasi Pengelolaan Keuangan Daerah

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

1. SOP Surat Keluar

1. DPA;
2. Seperangkat Komputer yang dilengkapi aplikasi office
(word, excell) dan sejenisnya.

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

jika salah satu tahapan tidak dilaksanakan, maka tidak sesuai
dengan standar SOP

1. Ordner Dokumen Surat Keluar
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PROVINSI
KALIMANTAN TENGAH

DINAS PERHUBUNGAN
PROVINSI KALIMANTAN TENGAH

Nomor SOP

Tanggal Pembuatan

Tanggal Revisi

Tanggal Efcktif

Disahkan oleh Flt. Kepala Djnas

dva Dedy, S.STP., M.Si
" Pembina Tk.|
NIP. 19770717 199511 1 001

SEKRETARIAT
SUBBAG. KEUANGAN, UMUM DAN KEPEGAWAIAN

Nama SOP Penyusunan Laporan Asset

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

2

“

UU No 17 tahun 2003 tentang Keuangan Negara
UU No. 15 tahun 2004 tentang Pemeriksaan
Pengelolaan dan Tanggung Jawab Keuangan
Negara

UU No. 23 tahun 2014 tentang Pemerintahan
Daerah

PP No 58 tahun 2005 tentang Pengelolaan dan
Pertanggungjawaban Keuangan Daerah

Perda Prov. Kalteng No. 1 Tahun 2007 tentang
Pokok-pokok pengelolaan keuangan daerah
Peraturan Gubernur No. 42 tahun 2016 tentang
Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi dan
Tata Kerja Perangkat Daerah Provinsi
Kalimantan Tengah

DFPA Dinas Perhubungan Prov. Kalteng

1. Memahami kebijakan dalam mengelola keuangan dacrah
2. Memiliki pemahaman tentang Pengelolaan Keuangan Dacrah
3. Memiliki kemampuan Mengevaluasi Pengelolaan Keuangan Dacrah

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

1. SOP Surat Keluar

1. DPA,;

2. Seperangkat Komputer yang dilengkapi aplikasi office
(word, excell) dan sejenisnya.

3. ATK

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

jika salah satu tahapan tidak dilaksanakan, maka tidak sesuai

dengan standar SOP

1. Ordner Dokumen Laporan Asset
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Nomor SOP
Tanggal Pembuatan
Tanggal Revisi

PROVINSI Tanggal Efektif
KALIMANT AN TEN GAH Disahkan oleh

dra D ly, s.sTP, MSi
" "Pembina Tk.|
NKP. 19770717 199511 1 001

DINAS PERHUBUNGAN
PROVINSI KALIMANTAN TENGAH

SEKRETARIAT
Nama SOP Surat Masuk
SUBBAG KEUANGAN, UMUM DAN KEPEGAWAIAN
Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana
1. UU No. 23 tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah 1. Memiliki pengetahuan dan memahami pengarsipan
2. Peraturan Gubernur No. 42 tahun 2016 tentang 2. Memiliki pengetahuan pengagendaan surat
Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi dan
Tata Kerja Perangkat Daerah Provinsi
Kalimantan Tengah
Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
1. Buku agenda
2. Lembar Disposisi
Peringatan Pencatatan dan pendataan

1. Agenda Surat Masuk
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Nomor SOP

Tanggal Revisi

PROVINSI Tanggal Efektif

KALIMANTAN TENGAH  |Disahkan oleh Plt. Kepala Dinas

dra Dedy, S.STP., M.Si

DINAS PERHUBUNGAN Pembina Tk.|
PROVINSI KALIMANTAN TENGAH NIP. 19770717 199511 1 001
SEKRETARIAT
Nama SOP Surat Keluar
SUBBAG KEUANGAN, UMUM DAN KEPEGAWAIAN
Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana
1. UU No. 23 tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah 1. Memiliki pengetahuan dan memahami pengarsipan

2. Peraturan Gubernur No. 42 tahun 2016 tentang

Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi dan
Tata Kerja Perangkat Daerah Provinsi Kalimantan Tengah

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
1. Buku agenda
2. Lembar Disposisi

Peringatan Pencatatan dan pendataan
1. Agenda Surat Keluar
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PROVINSI
KALIMANTAN TENGAH

DINAS PERHUBUNGAN
PROVINSI KALIMANTAN TENGAH

Nomor SOP

Tanggal Pembuatan

Tanggal Revisi

Tanggal Efektif

Disahkan oleh Plt. Kepala Dinas

ndra Dedy, S.STP., M.Si
Pembina Tk.|
NIP. 19770747 199511 1 001

SEKRETARIAT
SUBBAG KEUANGAN, UMUM DAN KEPEGAWAIAN

Nama SOP Rapat Dinas

Dasar Hukum

Pengertian, Tujuan

1. UU No. 23 tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah

2. Peraturan Gubernur No. 42 tahun 2016 tentang

Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi dan
Tata Kerja Perangkat Daerah Provinsi Kalimantan Tengah

1. Rapat dinas adalah alat komunikasi melalui tatap muka antara pimpinan

dan peserta rapat di Dinas Perhubungan Provinsi Kalimantan Tengah

2. Rapat dinas di Dinas Perhubungan Provinsi Kalimantan Tengah dilaksanakan
guna menyampaikan Informasi, Kebijakan,Pembinaan dan membahas
permasalahan yang ada di Dinas Perhubungan Provinsi Kalimantan Tengah

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

1. Buku agenda
2. Lembar Disposisi
3. Ruang Rapat
4. Bahan Rapat

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

1. Notulen
2. Bahan Rapat
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Nomor SOP
Tanggal Pembuatan
Tanggal Revisi
PROVlNSI Tanggal Efektif
ALIMA H .
5 NTAN TENGA Disahkan oleh Plt. Kepala Dinas
dra Dedy, S.STP., M.Si
DINAS PERHUBUNGAN Pembina Tk.!
PROVINSI KALIMANTAN TENGAH NIP. 19770717 199511 1 001
SEKRETARIAT
Nama SOP Persiapan Rapat Dinas
SUBBAG KEUANGAN, UMUM DAN KEPEGAWAIAN
Dasar Hukum Pengertian, Tujuan
1. UU No. 23 tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah 1. Rapat dinas adalah alat komunikasi melalui tatap muka antara pimpinan

dan peserta rapat di Dinas Perhubungan Provinsi Kalimantan Tengah
2. Rapat dinas di Dinas Perhubungan Provinsi Kalimantan Tengah dilaksanakan
guna menyampaikan Informasi, Kebijakan,Pembinaan dan membahas

& Pemstusan Bobemun No. £2iamn 016 tsatang permasalahan yang ada di Dinas Perhubungan Provinsi Kalimantan Tengah

Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi dan
Tata Kerja Perangkat Daerah Provinsi Kalimantan Tengah

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
1. Buku agenda

2. Lembar Disposisi

3. Ruang Rapat

4. Bahan Rapat

Peringatan Pencatatan dan pendataan
1. Notulen
2. Bahan Rapat
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Nomor SOP

Tanggal Pembuatan

Tanggal Revisi

PROVINSI KALIMANTAN TENGAH |[ranggal Efektif

Disahkan oleh Plt. Kepala Dinas

a Dedy, S.STP., M.Si

DINAS PERHUBUNGAN Pembina Tk.|
PROVINSI KALIMANTAN TENGAH NIP. 19770717 199511 1 001
SRS Nama SOP Pengurusan Pensiun Pegawai

SUBBAG. KEUANGAN UMUM DAN KEPEGAWAIAN

Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana

1. HUhoGaakan 1074 sy Pokok-fokok Kepegiivaian 1. Memahami kebijakan dan pemahaman tentang peraturan
2. UU No. 23 tahun 2014 tentang Pemerintahan Kepegawaian

Daerah

Peraturan Gubernur No. 42 tahun 2016 tentang
Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi dan
Tata Kerja Perangkat Daerah Provinsi

Kalimantan Tengah

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan

1. DFA;
2. Seperangkat Komputer yang dilengkapi aplikasi office
(word, excell) dan sejenisnya.

Peringatan Pencatatan dan pendataan

jika salah satu tahapan tidak dilaksanakan, maka tidak sesuai dengan|1. Ordner Dokumen Pensiun Pegawai
standar SOP
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