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SEKRETARIAT Nama SOP Pendokumentasian Informasi Publik
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana
1. UU Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi 1. Memiliki pengetahuan tentang peraturan perundang-undangan di

Publik; bidang standar pelayanan publik dan pelayanan informasi
5 Permendagri Rl Nomor 3 Tahun 2017 tentang Pedoman 2. Mampu berkoordinasi dengan pihak lain dengan efektif

" Pengelolaan Pelayanan

3. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2010 tentang 3. Memiliki kemampuan bekerjasama dalam tim

Standar Layanan Peraturan Komisi Informasi Publik
4.  Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2013 tentang 4. Mampu mengoperasikan komputer

Keterbukaan Informasi
Peraturan Daerah Prov. Kalimantan Tengah Nomor 5 Tahun

5. 2013 tentang Pelayanan Informasi Publik Prov. Kalimantan

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
1. Komputer PC
2. Printer
3. Jaringan Internet
4, ATK
Peringatan Pencatatan dan pendataan

Arsip dalam bentuk digital dan manual
Apabila SOP ini tidak dapat dilaksanakan dengan baik maka
pelayanan informasi terhadap publik akan terkendala
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