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o dang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahuvn

\ z, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaimana telah diubah terakhir
jang-Undang Nomor 9 Tahun 2015 tentang Perubahan Kedua Atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014
rintahan Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 58, Tambahan Lembaran
sublik Indonesia Nomor 5679).

- Presiden Nomor 29 Tahun 2014 tentang Sistem Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah (SAKIP)

Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 80)

Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Republik Indonesia Nomor 53 Tahun
Petunjuk Teknis Perjanjian Kinerja, Pelaporan Kinerja dan Tata Cara Reviu Atas Laporan Kinerja Instansi
(Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 1842)

Daerah Provinsi Kalimantan Tengah Nomor 4 Tahun 2016 tentang pembentukan dan Susunan Perangkat
winsi Kalimantan Tengah (Lembaran Daerah Provinsi Kalimantan Tengah Tahun 2016 Nomor 4, Tambahan
Daerah Provinsi Kalimantan Tengah Tahun 2016 Nomor 85) sebagaimana telah diubah dengan Peraturan
pinsi Kalimantan Tengah Nomor 1 Tahun 2018 tentang Perubahan Atas Peraturan Daerah Provinsi

Tengah Nomor 4 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah (Lembaran Daerah
Kalimantan Tengah Tahun 2018 Nomor 1, Tambahan Lembaran Daerah Provinsi Kalimantan Tengah Nomor

1

Gubernur Kalimantan Tengah Nomor 39 Tahua 2016 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi

Dinas Lingkungan Hidup Provinsi Kalimantan Tengah (Berita Daerah Provinst Kalimantan Tengah Tahun 2016
-‘ .'J

n Kinerja
¥ hov. Kalteng
Was Lingkungan Hidup Prov. Kalteng

Kualifikasi Pelaksana®

1. Memiliki kewenangan dalam penyusunan Laporan Kirerja Instansi Pemerintah (LKIP).
2. kemampuan dalam menyusun dan manganalisis data kinerja SKPD

Peralatan/ Perlengkapan

Renstra PD
DPAPD

Format Penyusunan LKIP

Dokumen Penetapan Kinerja

Format Pengukuran Kinerja

Data dan Informasi Capaian Kinerja PD
Laporan Realisasi Keuangan
Perangkat Komputer

an sesuai SOP, Maka proses penyusunan LKIP ini tidak akan berjalan lancar.

Pencatatan & Pendataan . o

Indikator kinerja, target, realisasi, daggersentae capaian kerja.

Memiliki




ur penyusunan Laporan Kinerja Instansi Pemerintah (LKIP) Dinas Lingkungan Hidup Provinsi Kalimantan Tengah

Pelaksana Mutu Baku
. Kasubbag
Kegiatan 3 . Keterangan
. g Kadis Sekretaris Penyusunan Staf Kelengkapan | Waktu Output &
' Program
[Memerintahkan penyusunan LKIP MULAI Disposisi surat 10 Menit |Disposisi surat -
| Membuat format pengumpulan data dan
informasi  kinerja dari masing-masing LFonrr:at petiyusnal 2 Jam &n:at il as L
|bidang dan sekretariat :
'y T A
Menyampaikan format pengumpulan data P b i
ldan informasi kineja kepada masing- ual o 'P"a Py 1Jam ual = 'P" Ry 3
masing bidang dan sekretariat )
s A 4
~ |Menghimpun format data dan informasi
kinerja dari masing-masing bidang dan LFonrr:at PRLSHDD 3 Jam &n:at kil
sekretariat . ;
: ’ 2
Menganalisis dan mengevaluasi data dan Format penyusunan . SOP perjanjian
Winfom\asi kinerja yang telah terkumpul LKIP At |Braft P kinerja
QR et Dokumen LaP ' Draft LKIP 2Hari  |Dokumen LKIP s rjl:l'janjlap
it doiapad) D i il s it e s o "
-y
Mengoreksi Dokumen LKIP Dokumen LKIP 1 Hari |Dokumen LKIP -
A 4
Menyampaikan Dokumen LKIP kepada i
Kadis untuk memintakan persetujuan Dokumen LKIP | 1Jam |Dokumen LKiP Konsep LKIP




R

* |mengarsipkan Dokumen LKIP

Pelaksana Mutu Baku
. Kasubbag I
Kegiatan : oo
Kadis Sekretaris Penyusunan Staf Kelengkapan | Waktu Output Keleningan

S Program

penandatanganan dokumen LKIP oleh o _

Kadis kemudian diteruskan ke Kasubbag Dokumen LKIP 10 Menit g'skp"s""‘ p&rlset‘“”a“ Dokumen LKIP

penyusunan Program okumen LKIP

fm— 0

Membuat surat pengantar pengiriman

cekaligus penomoran surat, kemudian | Konsep surat .
. |giserahkan ke staf untuk dikirimkan ke pengantar 15Menit: [Suratipengantar’ |-

alamat yang dituju

A
ntar surat, menggandakan dan
fienga . SELESAI Dokumen LKIP 1Jam |Dokumen LKIP -




TR
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Disahkan oleh
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Sub Bagian Penyusunan Program Nama SOP : |Penyusunan W'. ' Pemerintahan Daerah (LPPD)

Indang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun
or 244, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaimana telah diubah terakhir
s Pemerintah Nomor 13 Tahun 2019 tentang Laporan dan Evaluasi Penyelenggaraan Pemerintah Dazrah

Juran Negara Republik Indonesia Tahun 2019 Nomor 52, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor

. Menteri Negara Dalam Negeri Republik Indonesia Nomor 18 Tahun 2020 tentang Peraturan Pelaksanaan

. Pemerintah Nomor 13 Tahun 2019 tentang Laporan dan Evaluasi Penyelenggaraan Pemerintahan Daerah
Negara Republik Indonesia Tahun 2020 Nomor 288)

- Daerah Provinsi Kalimantan Tengah Nomor 4 Tahun 2016 tentang pembentukan dan Susunan Perangkat
provinsi Kalimantan Tengah (Lembaran Daerah Provinsi Kalimantan Tengah Tahun 2016 Nomor 4, Tambahan
e Daerah Provinsi Kalimantan Tengah Tahun 2016 Nomor 85) sebagaimana telah diubah dengan Peraturan
Provinsi Kalimantan Tengah Nomor 1 Tahun 2018 tentang Perubahan Atas Peraturan Daerah Provinsi

an Tengah Nomor 4 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah (Lembaran Daerah
Kalimantan Tengah Tahun 2018 Nomor 1, Tambahan Lembaran Daerah Provinsi Kalimantan Tengah Nomor

Gubernur Kalimantan Tengah Nomor 39 Tahun 2016 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi
Dinas Lingkungan Hidup Provinsi Kalimantan Tengah (Berita Daerah Provinsi Kalimantan Tengah Tahun 2016
139).

\Op

Prov. Kalteng

Peralatan/ Perlengkapan

Format LPPD

Data dan Infromasi Asset SKPD

B dilaksanakan sesuai SO, Maka proses enyusunanLPD ini tidak akan bealan lancar.

Perangkat Komputer
Pencatirtah & Pendataan

1. Memiliki kewenangan dalam peayusunan LPPD
2. Memiliki kemampuan dalam menyusun dan menganalisis data dan informasi bahan laporan

Laporan Realisasi Keuangan APBD dan APBN
Data dan Informasi Capaian Kinerja SKPD




prosedur Penyusunan Laporan Penyelenggaraan Pemerintahan Daerah (LPPD)

Pelaksana Mutu Baku
No. Kegiatan Kasubbag Keterangan
Kadis Sekdis Penyusunan Staf Kelengkapan | Waktu Output
Program
Memerintahkan penyusunan Laporan
1. |Penyelenggaraan Pemerintahan Daerah MULAI Disposisi surat 10 menit |Disposisi surat
(LPPD) L
v
Membuat format pengumpulan data dan Format penyusunan Format penyusunan
LPPD Dinas A LPPD Dinas
2. |informasi LPPD dari masing-masing 2jam
bidang dan sekretariat Lingkungan Hidup Lingkungan Hidup
| Prov. Kalteng Prov. Kalteng
3 ¥
Menyampaikan format pengumpulan data E;x;[r;aglpenyu SRIRD ig:;al;.p S
3. |daninformasi LPPD kepada masing- . nas . Vi inas _
> masing bidang dan sekretariat Lingkungan Hidup Lingkungan Hidup
[ Prov. Kalteng Prov. Kalteng
v
Me: pun format data dan informasi Format penyusunan Format penyusunan
O S LPPD Dinas . LPPD Dinas SOP Pengumpulan
4. |LPPD dari masing-masing bidang dan 3jam .
eokretariot Lingkungan Hidup Lingkungan Hidup Data
{ Prov. Kalteng Prov. Kalteng
v Format penyusunan Format penyusunan
s Menganalisis dan mengevaluasi data dan LPPD Dinas afia LPPD Dinas
" |informasi LPPD yang telah terkumpul Lingkungan Hidup L Lingkungan Hidup
| Prov. Kalteng Prov. Kalteng
Membuat konsep Laporan L
A Penyelenggaraan Pemerintahan Daerah Erat}(LPPD 2}?‘:5 2 hari Eiraf:“ll.PPD [::?;s
(LPPD) Dinas Lingkungan Hidup Provinsi nekungan Hidup AL AganEAN: g
Kalteng Prov. Kalteng Prov. Kalteng
Mengoreksi dokumen laporan Dokumen LPPD Dinas Dokumen LPPD Dinas
7. |Penyelenggaraan Pemerintahan Daerah < < Lingkungan Hidup lhari |Lingkungan Hidup
(LPPD) Prov. Kalteng Prov. Kalteng
A 4
Menyampaikan Dokumen Laporan Dokumen LPPD Dinas Dokumen LPPD Dinas
8. |Tahunan kepada Kadis untuk memintakan Lingkungan Hidup ljam  [Lingkungan Hidup
persetujuan Prov. Kalteng Prov. Kalteng
Penandata d
SR Stanganan dolaumey LEPD Dinas \ Dokumen LPPD Dinas Dokumen LPPD Dinas
9 Lingkungan Hidup Prov. Kalteng oleh B Lingku Hid Li Hid
" |Kadis kemudian diteruskan ke Kasubbag = B ngan Hidup 10mentt |Lingungan Hidup
Program Prov. Kalteng Prov. Kalteng
Membuat surat pengantar pengiriman _¥
sekaligus penomoran, kemudian Konsep surat SOP alur surat
10.
diserahkan ke staf untuk dikirimkan ke pengantar 15menit |Surat Pengantar masuk dan keluar
alamat yang dituju L
¥
Mengantar surat, menggandakan dan Dokumen LPPD Dinas Dokumen LPPD Dinas |SOP pengadaan
11. |mengarsipkan Dokumen LPPD Dinas SELESAI Lingkungan Hidup 1jam Lingkungan Hidup barang dan jasa SOP
Lingkungan Hidup Prov. Kalteng Prov. Kalteng Prov. Kalteng Pengarsipan




Nomor SOP : 1660/ 2% /DLH/2021

Tanggal Pembuatan | : 2 Februari 2021
Tanggal Revisi H B
Tanggal Efektif
Disahkan oleh
DINAS LINGKUNGAN HIDUP
PROVINSI KALIMANTAN TENGAH
Sub Bagian Penyusunan Program Nama SOP

o Hukum

: iy : : Kualifikasi Pelaksana : 5

z-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun Memiliki kewenangan dalam membuat dan menyusun Renstra SKPD ’

4 omor 244, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaimana telah diubah terakhir Memiliki kemampuan untuk menyusun dan merencanakan program dan kegiatan SKPD untuk periode 5 tahun
Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015 tentang Perubahan Kedua Atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 kedepan ‘ -

tang Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 58, Tambahan Lembaran

Republik Indonesia Nomor 5679).

turan Menteri Negara Dalam Negeri Republik Indonesia Nomor 86 Tahun 2017 tentang Tata Cara Perencanaan,

endalian dan Evaluasi Pembangunan Daerah, Tata Cara Evaluasi Rancangan Peraturan Daerah tentang Rencana

mbangunan Jangka Panjang Daerah dan Rencana Pembangunan Jangka Menengah Daerah, serta Tata Cara Perubahan

ncana Pembangunan Jangka Panjang Daerah, Rencana Pembangunan Jangka Menengah Daerah dan Rencana Kerja

ymerintah Daerah.

turan Daerah Provinsi Kalimantan Tengah Nomor 4 Tahun 2016 tentang pembentukan dan Susunan Perangkat

ah Provinsi Kalimantan Tengah (Lembaran Daerah Provinsi Kalimantan Tengah Tahun 2016 Nomor 4, Tambahan

baran Daerah Provinsi Kalimantan Tengah Tahun 2016 Nomor 85) sebagaimana telah diubah dengan Peraturan

erah Provinsi Kalimantan Tengah Nomor 1 Tahun 2018 tentang Perubahan Atas Peraturan Daerah Provinsi

limantan Tengah Nomor 4 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah (Lembaran Daerah

Provinsi Kalimantan Tengah Tahun 2018 Nomor 1, Tambahan Lembaran Daerah Provinsi Kalimantan Tengah Nomor

aturan Gubernur Kalimantan Tengah Nomor 39 Tahun 2016 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi

~ dan Tata Dinas Lingkungan Hidup Provinsi Kalimantan Tengah (Berita Daerah Provinsi Kalimantan Tengah Tahun 2016
__Nomor 39).

lerkaitan SOP

Peralata i’crlcngl(’ahun
L. SOP Pelaksanaan Rapat - Dokumen RPJMD
i 2 SOP Penyusunan Renja - Perangkat Komputer -
[ _y&_,.SOP Pengumpulan dan Pengolahan Data ,

_ - Pedoman Penyusunan Renstra SKPD
) ‘ - Data Pendukung
ringatan REd : 20 YR L

‘Pencatatan & Pendataan

I.)ika tidak dilaksanakan sesuai SOP, maka proses penyusunan Renstra KPD ini tidak akan belajar lancar
_Penyusunan Renstra SKPD harus mempedomani RPJMD Provinsi Kalimantan Tengah 2021-2026
P Renstra harus diselesaikan setiap 5 tahun sekali

Rumusan Program, kegiatan dan target untuk periode lima tahun kedepan




Pelaksana Mutu Baku
No. Kegiatan Kasubbag i Keterangan
4 5 Kepala Bidang Tim Penyusun
w3 Kepala Dinas Sekretaris Penyusunan > -] Kelengkapan | Waktu Output
P Terkait Y Renstra gkap o
Program
. . Permintaan
Memberikan tugas dan arahan terkait ’
1. A Penyusunan 15 menit |Disposisi tugas
Penyusunan Rencana Strategis OPD. RENSTRA
: - K
Menindaklanjuti tugas dan arahan Pimpinan
2. |dengan melakukan distribusi tugas kepada Sub Disposisi tugas 15 menit |Disposisi tugas
Bagian Penyusunan Program.
A 4
dembuat draft SK pemb kan tim penyusun .. |Draft SKtim
3. |RENSTRA dan meneruskan kepada Sekretaris. Disposisi tugas 60menit | yusun RENSTRA
- i
Memverifikasi draft SK Tim, apabila 5
Draft SK tim Draft SK im
4. :;;g:xﬂ memaraf draft SK Tim Penyusun I penyusun RENSTRA 60 menit penyusun RENSTRA
Menyampaikan SK Tim Peny RENSTRA v
kepada anggota tim. Memimpin rapat
5 ‘ pers&apjn P;:;u:::‘m REN daa SK Tim Penyusun 1 hari RencanaKerja Tim  |SOP Pelaksana
¥ 5 ) bt -
i Memerintahkan kepada tim untul RENSTRA Penyusun RENSTRA. [Rapat
mengumpulkan, golah serta ganali
data yang diperlukan,
Mempelajari aturan terkait Penyusunan A 4
RENSTRA. Membuat format yang diperlukan ﬁturan terkalt
6. |berdasarkan Pedoman Penyusunan RENSTRA. R:;e"a“;a"' Ti 2hari |Format Data
Mendistribusikan format data ke Bidang / | RencanaKenja Tiir,
Instansi terkait. — RPJMD
raer:‘lg: :ZT;]:(:;::: i:ei::]::lg::aﬁ Bidang * Usulan RENSTRA dan SOP Pengumpulan
7. 1 M iraft 7 data dari Bidang dan | 4 minggu |Draftawal RENSTRA |dan Pengolahan
= data; matrikdan Instansi terkait Data Kinerja
dol RENSTRA. | dete it
v
Membahas draft RENSTRA bersama Bidang SOP Pelaksana
8. terkait dan Sekstaris. Draft awal RENSTRA lhari |Draftawal RENSTRA Rapat
4
Memverifikasi draft RENSTRA, jika menyetujui 4
akan diparaf dan diserahkan kepada Kepala _ﬂa_k_
9. |Dinas, jika masih ada kesalahan dikembalikan Draft awal RENSTRA 1hari |Draftawal RENSTRA
kepada Tim Penyusun RENSTRA untuk Ya
perbaikan.
¥
Memverifikasi draft RENSTRA, jika menyetujui
10. |akan ditandatangani, jika masih ada Draft awal RENSTRA lhari |Draftawal RENSTRA
kekurangan dikembalikan kepada Sekretaris. y
A — i X Disposisi draft hiki
engg: n istribusik isposisi dral
11. |Renstra ke masing-masing bidang dan pihak \ ek RENSTRA foto copy, 3hari |Dokumen Renstra : riait naannya] -
luar secara terbatas dan diarsipkan. penjilidan pe
Ya -
v
12. Msnen_n}a ‘dan me:j\yimpafl BularRenstra Buku RENSTRA 5 menit |Arsip
gai dc an arsip.

SELESAI




