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SOP PENGAJUAN SPP DAN SPM GU

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksanaan

1.

Peraturan Pemerintah Nomor 12 tahun 2019 tentang Pengelolaan Keuangan | 1.

Daerah

Memahami

peraturan perundang-undangan yang
Penyusunan Laporan Keuangan

terkait dengan

2. Permendagri Nomor 77 Tahun 2020 tentang Pedoman Teknis Pengelolaan| 2. Memilki kemampuan dalam  mengoperasikan komputer dan
Keuangan Daerah mengoperasikan Aplikasi SIMDA
3. Peraturan Daerah Provinsi Kalimantan Tengah Nomor 1 Tahun 2007 tentang| 3. Memiliki kemampuan dalam laporan keuangan ,menganalisa data dan
Pokok-Pokok Pengelolaan Keuangan Daerah informasi laporan keuangan
4. Peraturan Gubemur Kalimantan Tengah Nomor 1 Tahun 2021 tentang Penjabaran| 4. Memiliki kemampuan memahami cara membuat SPP-GU dan SPM-GU
Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah Tahun Anggaran 2021
Keterkaitan Peralatan / Perlengkapan
DPA-SKPD Komputer/Laptop dan Peralatan Pendukung Lainnya
ISOP Surat Keluar DPA-SKPD
ISOP Surat Masuk BKU
Bukti SPJ Pertanggungjawaban
Peringatan Pencatatan dan pendataan

Apabila pelaksanaan penerbitan SPP-GU dan SPM-GU tidak berjalan dengan baik

Disimpan sebagai data elektronik dan manual

sesuai SOP maka mengganggu proses pencairan anggaran yang pada akhimya | Dokumen SPP GU
dapat menghambat/mengganggu pelaksanaan kegiatan kantor terutama kegiatan-
kegiatan yang bersifat rutin maupun non rutin pada Dinas Perkebunan Provinsi
Kalimantan Tengah.
Pelaksanaan Mutu Baku
No Kegiatan Bendahara Kasubag | Sekretaris Kepala Ket
Pengeluaran Keuangan Dinas Dinas Kelengkapan Waktu Output
dan Aset
1 Menyiapkan seluruh dokumen
ertanggungjawaban yang sudah SPJ,DPA Dokumen pengajuan
ibayarkan Bendahara Pengeluaran Tidak dan SPD dJam  pp_Gy dan SPM-
lan menyiapkan surat pengantar,SPP- GU dan Konsep
U untuk menggantikan uang Surat Pengantar
ersediaan yang tefah dibelanjakan
inimal 75 % serta menandatangani
PP-GU serta menyiapkan SPM-GU
2 [Kasubag Keuangan dan Aset
emeriksa kembali kelengkapan Dokumen Dokumen
lan memverifikasi draft SPP - Ya Tidak Pengajuan SPP- 2 Jam pengajuan
U dan SPM-GU serta memberi GU,SPM-GU dan| SPP-GU,SPM-
l:’f kﬂ‘:”di"ﬂ:;}:i’zbd:z sisuai Konsep Surat GU dan
ilanjutkan apabila akan
ikembalikan ke Bendahara Pengaris ﬁmj’: g
engeluaran siidah
diverifikasi
3 meriksa dan memverifikasi
esesuaian berkas SPP-GU dan Tidak Dokumen Dokumen
PM-GU sekaligus memberikan Ya Pengajuan SPP- 2 Jam pengajuan
araf koordinasi sebelum < GU,SPM-GU dan SPP-GU,SPM-
lanjutkan ke PA/Kadis jika tidak Konsep Surat GU dan
ai dikembalikan ke Penaantar Konsep Surat
asubbag Keuangan dan Aset 0 Pen::?nar yang
sudah
diverifikasi
4 eliti dan memeriksa Dokumen Dokumen
esesuaian berkas SPP-GU dan pengajuan 2 Jam pengajuan SPP-
PM-GU dan konsep surat SPP-GU,SPM- GU,SPM-GU dan
engantar selanjutnya / GU dan gon%p t2urat
nandatangani/melakukan Ya engantar yang
engesahan.Jika ya akan g::gs:f‘t::l el sudah )
iberikan ke Bendahara anq sudah ditandatangani/
engeluaran untuk ditindaklanjuti Z‘ g'ﬁk " disahkan
an jika tidak akan dikembalikan AT
e PPK
5 [Menyusun berkas yang telah Dokumen Dokumen
itandatangani oleh pengajuan 3 Jam pengajuan SPP-
adis/PA.untuk selanjutnya SPP-GU,SPM- GU,SPM-GU dan
iajuken ke Bakeuda/BUD untuk O GU dan Konsep Surat
iproses dan diterbitkan SP2D Ya Konsep Surat Pengantar yang
Pemant:arh sudah disusun



