DINAS

Hari / Tanggal
Pukul
Tempat

PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN TENGAH
DINAS KELAUTAN DAN PERIKANAN

Jalan Brigjen Katamso Nomor 2 Palangka Raya 73112

Telepon (0536) 3229663 Website: www.dislutkan.kalteng.go.id email: dislutkan@kalteng.go.id

NOTULEN RAPAT PPID
KELAUTAN DAN PERIKANAN PROVINSI KALIMANTAN TENGAH

Kamis, 4 Februari 2021
11.00 WIB s/d selesai

Aula Dinas Kelautan dan Perikanan Prov. Kalteng

Pemimpin Rapat : Kepala Dinas

Peserta Rapat

Operator PPID Dislutkan Kalteng

L Agenda Rapat

1. Arahan Kepala Dinas Kelautan dan Perikanan Prov. Kalteng.

2. Perumusan tugas dan tanggung jawab.

3. Hal-hal lain yang dianggap perlu.

II. Hasil Rapat
1. ARAHAN KADIS :

» Dislutkan Kalteng menerima penghargaan sebagai Peringkat 1 Badan Publik

Menuju Informatif sehingga PPID wajib untuk mempertahankan. Dengan

tantangan yang ada harus dijalani dan disikapi dengan baik.

» 3 hal yang harus direvitalisasi / dikembangkan / diperbaiki :

a.

Ruang Pelayanan

Ruang pelayanan dibuat menjadi lebih menarik dan informatif (misalnya:
dokumen dirapikan, adanya ketersediaan papan informasi, teknologi,
dl).

Tim PPID membuat jadwal Operator PPID untuk shift jaga di ruang PPID
dan uraian tugas untuk pelayanan di ruangan. Selama shift jaga,
petugas harus mengecek Form Pelayanan dan memilah dokumen-
dokumen yang ada dibagi sesuai sifat dokumen (serta merta, setiap saat,
dikecualikan).

PPID berfungsi untuk membuka informasi sehingga bisa sampai kepada
pemangku kepentingan, sehingga semua program bisa sampai kepada
sasaran dan mendapat dukungan dari pemangku kepentingan (PNS,

swasta, perbankan).
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Tim PPID harus cepat memberi respon terhadap medsos Dislutkan
sesuai TUSI dinas dan menghindari SARA.
b. Operator
Operator harus menguasai teknologi informasi, menulis berita, dan
menulis artikel sederhana. Secara tidak langsung akan bermanfaat
untuk meningkatkan kompetensi diri.
Jadwal penulisan artikel minimal 2-3 artikel per minggu per bidang.
c. Kesepakatan Publikasi
Kesepakatan publikasi harus terkait dengan TUSI Bidang masing-masing
(contoh : kunjungan anggota dewan dipublikasikan oleh sekretariat,
kegiatan gelar pengawasan dipublikasikan oleh tim PSDKP, kegiatan
konservasi : tim KP, kegiatan restocking : bidang perikanan Tangkap).
Ketika ada kegiatan bidang yang tidak dipublikasikan sehingga dapat
diketahui siapa yang tidak berfungsi.
Koordinasikan dengan Diskominfosantik Prov. Kalteng kegiatan Bimbingan
Teknis penulisan artikel dan berita.
PPID merupakan instrument untuk meningkatkan teamwork dan
kompetensi diri.
Inventarisir keperluan PPID yang belum terakomodir.
Dari setiap artikel maupun berita yang sudah dipublikasikan akan menjadi
output tahun 2021 berupa Kumpulan artikel, berita, kegiatan dalam bentuk
Kaleidoskop tahun 2021.
PPID : Buku Pintar dibuat dalam bentuk elektronik sehingga bisa di
download dan bisa dibaca secara umum (e-book). Segera membentuk tim
kecil untuk mengupdate Buku Pintar menjadi tahun 2020 per 31 Desember
2020.
Arahan untuk Abel dan Dimas : Data statistik bisa diakses dengan mudah
dalam bentuk dropbox.
Tanggapan :
+ Sekretaris Dinas : Foto-foto saat penerimaan penghargaan agar dapat
dikumpulkan dan dibingkai agar dapat digantung di ruang PPID.
% Dari bidang KP (Bu Sita) : leaflet bisa dipublikasikan, hasil pertemuan

secara daring bisa dibuat artikel atau berita.
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< Vivi : Data statistik dibuat info grafisnya.

% Adit : Berdasarkan MMC Kalteng, Berita yang ditampilkan merupakan
berita maksimal 2 hari ke belakang. (Kadis : berita harus segera
dipublikasikan).

% Abel : website belum diserahterimakan dari tim IT ke dinas, sebagian
data belum di upload terkait belum adanya serah terima, pemeliharaan
belum ada anggaran, SOP website belum ada. (Kadis : anggarkan untuk
pemeliharaan, harus segera diserahterimakan, SOP website harus segera
dibagi agar masing-masing operator bisa mengakses website. Sambil
piket harus sambil memperbaiki konten website).

% Merri : data POKMASWAS akan segera dipublikasikan (data pokmaswas,
pengawasan produk perikanan)

% Windu : berita pengadaan, kick off.

v Sekretariat : tamu, kepegawaian, senam pagi. Jangan hanya foto saja
tapi bisa dilengkapi dengan video singkat.

« David : setiap proses publikasi harus ada jalurnya. (Kadis : publikasi

harus diketahui kasi dan kabid nya masing-masing).

2. Perumusan Tugas dan Tanggung jawab :

» Jadwal penanggung jawab PPID mingguan telah dibuat untuk Bulan
Februari dan Maret 2021 dan akan segera dibagikan setelah mendapat
persetujuan pimpinan.

» Operator PPID bertanggung jawab untuk berada (stand by) di ruangan PPID
sesuai jadwal yang telah ditetapkan.

» Operator PPID bertanggung jawab untuk menjaga kebersihan dan
kenyamanan ruang PPID selama berada di ruangan.

» Wajib membagikan artikel sesuai bidang tugasnya masing-masing di media
sosial Dislutkan Kalteng :

s Website : dislutkan.kalteng.go.id
+ Facebook : Dislutkan Kalteng

% Instagram : dislutkan kalteng
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» Artikel maupun berita yang ditulis oleh masing-masing operator PPID agar
dikoreksi terlebih dahulu oleh Kepala Bidangnya masing-masing sebelum di
upload di media sosial Dislutkan Kalteng dengan meminta tanda tangan
persetujuan Kepala Bidang.

» Mengumpulkan artikel dan berita yang dipublikasikan dan disimpan di
dalam 1 folder di komputer yang ada di ruang PPID.

» Dimohon partisipasi aktif dari semua pegawai khususnya Operator PPID
agar berpartisipasi aktif dalam mengakses media sosial Dislutkan Kalteng.

» Mempersiapkan uraian tugas sesuai dengan yang dikuasai bidangnya
masing- masing untuk keperluan publikasi artikel dan berita masing-masing
bidang yang dikumpulkan paling lambat hari Jumat, 5 Februari 2021 ke

Kristina atau Cecilia.

Demikian notulen rapat ini dibuat agar dapat dipergunakan sebagaimana

mestinya.
Palangka Raya, 4 Februari 2021
Ketua PPID Dislutkan Kalteng, Notulen Rapat,
YULIANI, SH., M.AP KRISTINA DJOJOATMODJO, S.Pi, M.Si
NIP. 196905181996032003 NIP. 198109082011012001

Mengetahui :
Kepala Dinas,

Ir. H. DARLIANSJAH, M.Si
NIP. 196607271993031011
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