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KEPUTUSAN
KEPALA BIRO ADMINISTRASI PEMBANGUNAN
SEKRETARIAT DAERAH PROVINSI KALIMANTAN TENGAH
NOMOR : 413/ ¥9%-1 JAD.BANG/2022

TENTANG

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR Q

PELAKSANAAN TUGAS DAN FUNGSI APARATUR PADA &Y

BIRO ADMINISTRASI PEMBANGUNAN CON
SEKRETARIAT DAERAH PROVINSI KALIMANTAN TENGAH

KEPALA BIRO ADMINISTRASI PEMBANGUNAN .. )
SEKRETARIAT DAERAH PROVINSI KALIIVEANTAN TENGAH
Menimbang : bahwa dalam rangka pelaksanaan Pedomaﬂ Penyusunan Standar
Operasional Prosedur Tetap Pelaksana‘an Tugas dan Fungsi
Aparatur pada Perangkat Daerah / BUMD di Lingkungan Pemerintah
Provinsi dan Pemerintah Kabupa;ethota di Kalimantan Tengah
maka perlu disusun Standap, Operasional Prosedur Tetap
Pelaksanaan Tugas dan Fyh@éi Aparatur pada Biro Administrasi
Pembangunan dengan CKeputusan Kepala Biro Administrasi

Pembangunan Sekretariat Daerah Provinsi Kalimantan Tengah.
Mengingat : 1. Undang - Undafig’ Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintah
Daerah (Lempar Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor
244, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
5587) §eﬁbégaimana telah diubah beberapa kali terakhir dengan
Undang - Undang Nomor 9 Tahun 2015 tentang Perubahan
Ke’dua Atas Undang - Undang Nomor 23 Tahun 2014 Tentang
Pemerintanhan Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia
\\ Tahun 2015 Nomor 58, Tambahan Lembaran Negara Republik

Indonesia Nomor 5679);

. \'\\\ 2. Undang - Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan

,{7}.‘ Publik (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2009
e ) Nomor 112, Tambahan Lembaran Negara Nomor 5038);

\\ 3. Peraturan Menteri Negara Pendayagunaan Aparatur Negara dan

Reformasi Birokrasi Republik Indonesia Nomor 35 Tahun 2012
tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur
Administrasi (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2012
Nomor 649);



4. Peraturan Daerah Provinsi Kalimantan Tengah Nomor 1 Tahun
2008 Tentang Urusan Pemerintahan Daerah yang menjadi
Kewenangan Provinsi Kalimantan Tengah (Lembaran Daerah
Provinsi Kalimanian Tengah Tahun 2008 Nomor 1 Tambahan
Lembaran Daerah Provinsi Kalimantan Tengah Nomor 11);

5. Peraturan Daerah Provinsi Kalimantan Tengah Nomor 4 Tahun
2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah
Provinsi Kalimantan Tengah (Lembar Daerah Provinsi Kalimantan
Tengah Tahun 2016 Nomor 4, Tambahan Lembaran Daerah
Provinsi Kalimantan Tengah Nomor 85);

6. Peraturan Gubernur Kalimantan Tengah Nomor 1 Tahun 2020

tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi dan Tata 4

Kerja Sekretariat Daerah Provinsi Kalimantan Tengah. \ \
MEMUTUSKAN : <O
Menetapkan \\“
KESATU : Standar Prosedur Tetap Pelaksanaan Tugas dan Fung‘si'sAparatur

Biro Administrasi Pembangunan Sekretariat Dé&erah Provinsi
Kalimantan Tengah sebagaimana tersebut dalamkampiran;

KEDUA : Standar Prosedur Tetap Pelaksanaan Tugasddan Fungsi Aparatur
Biro Administrasi Pembangunan Sektgta}riat Daerah Provinsi
Kalimantan Tengah sebagaimana Jdimaksud dalam Diktum
KESATU, dipergunakan sebagai ,.g\di}an bagi setiap aparatur di
lingkungan Biro Administrasi PeMmbangunan Sekretariat Daerah
Provinsi Kalimantan Tengah d?!am pelaksanaan pelayanan sesuai
tugas pokok dan fungsinyg;;\'f: ’

KETIGA : a. Keputusan ini mulqipeﬂaku pada tanggal ditetapkan;
b. Apabila dikemudian hari terdapat kekeliruan, akan diubah dan

diperbaiki sebagaimana mestinya.
RS

& Ditetapkan di Palangka Raya
4 Pada tanggal 2% Juli 2022

N\



STANDAR PROSEDUR TETAP
PELAKSANAAN TUGAS DAN FUNGSI APARATUR PADA
BIRO ADMINISTRASI PEMBANGUNAN
SEKRETARIAT DAERAH PROVINSI KALIMANTAN TENGAH

A. PENDAHULUAN

Tujuan reformasi birokrasi secara umum adalah perbaikan kuahta&
pelayanan publik. Dalam pengertian tersebut, reformasi birokrasi harus makan}u
menghasilkan birokrasi yang efektif, efisien dan ekonomis. Secara opg(g\slonal
salah satu upaya untuk mewujudkan birokrasi yang efektif, efisien daQ\ekonomls
tidak lain adalah memperbaiki proses penyelenggaraaq\v “administrasi

pemerintahan sehingga lebih mencerminkan birokrasi mampuﬁméﬁjalankan fungsi

AN

\/
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Salah satu aspek penting dalam rangka mewuludkan birokrasi yang

pemerintahan sesuai dengan kriteria tersebut.

memiliki kriteria efektif, efisien dan ekonomis adalah\dengan menerapkan standar
operasional prosedur atau standar pros&kﬂ" tetap pada seluruh proses
penyelenggaraan administrasi pemenrtbahan Dengan adanya standar
operasional prosedur atau standar ptosédur tetap, penyelenggaraan administrasi
pemerintahan dapat berjalan den@“ﬁastl berbagai bentuk penyimpangan dapat
dihindari atau bahkan meskl@uﬁr terjadi penyimpangan tersebut, maka dapat
ditemukan penyebabnya. @R’igan demikian maka sedikit demi sedikit kualitas
pelayanan akan menj@sﬁ%lh baik.

Berkaitan den@an hal tersebut maka dengan adanya standar prosedur tetap
pelaksanaan @ as dan fungsi aparatur pada Sekretariat Daerah Provinsi
Kallmantan\ @e’ngah adalah untuk memberikan pelayanan terbaik dalam rangka
menlngklgatkan citra aparatur pemerintah pada umumnya dan pelayanan
pen(e}mtahan di Kalimantan Tengah pada khususnya.

'Q 1. Visi:

Sesuai dengan dokumen RPJMD, Visi Pemerintahan Daerah Provinsi
Kalimantan Tengah tahun 2021-2026, adalah:
“Kalimantan Tengah Makin BERKAH: Bermartabat, Religius, Kuat,

Amanah dan Harmonis.”

2. Misi:
Misi Pemerintahan Daerah Provinsi Kalimantan Tengah tahun 2021-2026,

adalah:



1. Mempercepat Pembangunan Ekonomi yang Produktif, Kreatif dan
Berwawasan Lingkungan

2. Memperkuat ketahanan Daerah dalam Mengantisipasi Perubahan Global

3. Mewujudkan Tata Kelola Pemerintahan yang Baik Melalui Reformasi
Birokrasi

4. Mempercepat Pembangunan Sumber Daya Manusia yang Cerdas, Sehat
dan Berdaya Saing

5. Meneguhkan Kalteng yang Beriman, Berbudaya dan Berkesetaraan
X
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Sesuai dengan Peraturan Daerah Provinsi Kalimantan ,Ee;?\gah Nomor
4 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan %Ré%ngkat Daerah

Gender

3. Tugas Pokok dan Fungsi :

Provinsi Kalimantan Tengah (Lembaran Daerah Provip@Kalimantan Tengah

Tahun 2016 Nomor 4, Tambahan Lembaran De@ “'h Provinsi Kalimantan

Tengah Nomor 85), kedudukan Biro Admlnlstré@;%embangunan Sekretariat

Daerah Provinsi Kalimantan Tengah adaﬁah salah satu unit/satuan

organisasi perangkat daerah di Ilngk{J gan Sekretariat Daerah Provinsi

Kalimantan Tengah yang merupak:ab'unsur staf yang membantu Sekretaris

Daerah di Bidang Admmlstra‘éf‘/ Pembangunan dan bertanggung jawab

kepada Sekretaris Daerah@%ovm& Kalimantan Tengah. Sesuai dengan

Peraturan Gubernur @%antan Tengah Nomor 1 Tahun 2020 tentang

Kedudukan, Susunaﬁ\brganlsay Tugas, Fungsi dan Tata Kerja Sekretariat

Daerah Provm@\?(allmantan Tengah, Biro Administrasi Pembangunan

mempunyanDgas membantu Asisten Perekonomian dan Pembangunan

dalam xp}enylapan pengoordinasian  perumusan kebijakan daerah,

pen gg;brdlnasmn pelaksanaan tugas Perangkat Daerah, pemantauan dan

@a\luag pelaksanaan kebijakan daerah di bidang pengendalian administrasi

. ;\ pelaksanaan pembangunan daerah, pengendalian administrasi pelaksanaan

’ \;{ pembangunan wilayah, pelaporan pelaksanaan pembangunan.

Q)\ Dalam melaksanakan tugas sebagaimana tersebut di atas Biro
Administrasi Pembangunan mempunyai fungsi:

a. Penyiapan pengoordinasian perumusan kebijakan daerah di bidang
pengendalian administrasi pelaksanaan pembangunan daerah,
pengendalian administrasi pelaksanaan pembangunan daerah,
pengendalian administrasi pelaksanaan pembangunan wilayah,

pelaporan pelaksanaan pembangunan;



b. Penyiapan pengoordinasian pelaksanaan tugas Perangkat Daerah di

bidang pengendalian administrasi pelaksanaan pembangunan daerah,
pengendalian administrasi pelaksanaan pembangunan wilayah,

pelaporan pelaksanaan pembangunan;

c. Penyiapan pemantauan dan evaluasi pelaksanaan kebijakan daerah
terkait pencapaian tujuan kebiajkan, dampak yang tidak diinginkan, dan
factor yang mempengaruhi pencapaian tujuan kebijakan di bidang
pengendalian administrasi pelaksanaan pembangunan daerah,

O\
pengendalian administrasi pelaksanaan pembangunan wila aﬁ
pelaporan pelaksanaan pembangunan; dan &/{\ -

d. Pelaksanaan fungsi lain yang diberikan oleh Asisten Perekoi@ ian dan
Pembangunan. <\’§>

L
4. Struktur Organisasi : ‘,'\\Q
1. Jabatan ; Kepala Biro Adminigt?&s’fbembangunan
"’
Ikhtisar ; Membantu Aiﬁé,t\e:n Perekonomian  dan
Jabatan Pembangunafiy dalam penyiapan
pengoordi@ ian perumusan kebijakan
daerah,/pengoordinasian pelaksanaan tugas
Perg@kat Daerah, pemantauan dan evaluasi
pelaksanaan kebijakan daerah di bidang
erigendalian  administrasi  pelaksanaan
7ypembangunan daerah, pengendalian
\»  administrasi  pelaksanaan = pembangunan
,,\{",\ wilayah, pelaporan pelaksanaan
e\ pembangunan.
o X0° | -
Uraian t}J\Q&S : 1.  Menyiapkan pengoordinasian perumusan
Q’v’ kebijakan daerah di bidang pengendalian
o administrasi  pelaksanaan pembangunan
D daerah, pengendalian administrasi
. w‘)\ pelaksanaan pembangunan wilayah,
. {\\' pelaporan pelaksanaan pembangunan;
,.’\\\ 2. Menyiapkan pengoordinasian pelaksanaan
o tugas Perangkat Daerah di  bidang

pengendalian  administrasi  pelaksanaan

pembangunan daerah, pengendalia
administrasi  pelaksanaan  pembangunan
wilayah, pelaporan pelaksanaan
pembangunan;

3.  Menyiapkan pemantauan dan evaluasi
pelaksanaan kebijakan daerah terkait
pencapaian tujuan kebijakan, dampak yang
tidak  diinginkan, dan faktor  yang
memengaruhi pencapaian tujuan kebijakan di
bidang pengendalian administrasi
pelaksanaan pembangunan daerah,
pengendalian  administrasi  pelaksanaan



2. Jabatan

Ikhtisar
Jabatan

Uraiantugas : 1.

2.

>

\/
<\

Q\/ 3.

(ﬁ)\(pglaksanaan
~.“bidang

pembangunan wilayah, pelaporan

pelaksanaan pembangunan; dan

Melaksanakan tugas-tugas lain  yang
diberikan oleh Asisten Perekonomian dan
Pembangunan sesuai dengan bidang tugas
dan tanggung jawabnya.

Kepala Bagian Pengendalian Administrasi
Pelaksanaan Pembangunan Daerah

Melaksanakan penyiapan bahan
pengoordinasian perumusan kebuakaQ(\
daerah, pengoordinasian pelaksanaan tu

Perangkat Daerah, pemantauan dan eyaluasi
pelaksanaan kebijakan daerah di\bidang
pengendalian  administrasi  pglaksanaan
pembangunan daerah bers#(%ber pada
Anggaran Pendapatan dan ;Bte anja Daerah
dan Anggaran Penda&a{’h dan Belanja

Negara.

bah\{'n pengoordinasian
perumusan akan daerah di bidang
pengendallanM ~,\adm|n|stra3| pelaksanaan
pembang%a\n' daerah bersumber pada
Anggara endapatan dan Belanja Daerah
dan A aran Pendapatan dan Belanja
Negaray

Menyiapkan

Menyiapkan

bahan pengoordinasian
tugas Perangkat Daerah di
pengendalian administrasi
pelaksanaan pembangunan daerah
bersumber pada Anggaran Pendapatan dan
Belanja Daerah dan Anggaran Pendapatan
dan Belanja Negara;
Menyiapkan bahan pemantauan dan evaluasi
pelaksanaan  kebijakan  daerah terkait
pencapaian tujuan kebijakan, dampak yang
tidak  diinginkan, dan  faktor  yang
memengaruhi pencapaian tujuan kebijakan di
bidang pengendalian administrasi
pelaksanaan pembangunan daerah
bersumber pada Anggaran Pendapatan dan
Belanja Daerah dan Anggaran Pendapatan
dan Belanja Negara;
Menyiapkan bahan pemantauan, evaluasi
dan pengendalian administrasi pelaksanaan
pembangunan daerah dan melaksanakan
tata usaha biro; dan
Melaksanakan tugas-tugas lain  yang
diberikan oleh Kepala Biro Administrasi
Pembangunan sesuai dengan bidang tugas
dan tanggung jawabnya.



3. Jabatan

Ikhtisar
Jabatan

Uraian tugas
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1.

Subkoordinator
Administrasi
APBD

Sub Bagian Pengendalian
Pelaksanaan Pembangunan

menyiapkan bahan koordinasi perencanaan
program dan kegiatan, pedoman kerja, bahan
usulan program dan kegiatan, laporan hasil
pelaksanaan  program  dan kegiatan,
pedoman pelaksanaan pembangunan
Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah.

merencanakan kegiatan program Kkerja per_
tahun Subbagian Pengendalian Admlnlstraﬁ\\
Pelaksanaan Pembangunan Ang
Pendapatan dan Belanja Daerah ber %kan
prioritas target sasaran yang a dlcapal
sebagai pedoman pelaksanaan, ke@latan
membagi tugas Subbaglarr\\}engendahan
Administrasi  Pelaksan Q@ Pembangunan
Anggaran Pendapata ;n Belanja Daerah
sesuai dengan bldaQ tugasnya baik secara
lisan maupun . tetfdlis agar tugas segera
diproses lebih. h’;\ﬁjut

memberi @eﬂfnjuk kepada para bawahan
Imgkunga\p Subbagian Pengendalian
Adminstrasi  Pelaksanaan ~ Pembangunan
Angge an Pendapatan dan Belanja Daerah
baik secara lisan maupun tertulis untuk

.{henghindari penyimpangan dan kesalahan
\’\" dalam pelaksanaan tugas;

memeriksa hasil pekerjaan  Subbagian
Pengendalian  Administrasi  Pelaksanaan
Pembangunan Anggaran Pendapatan dan
Belanja Daerah dengan membandingkan
antara hasil kerja dengan petunjuk kerja
untuk penyempurnaan hasil kerja;

menilai prestasi kerja para bawahan

lingkungan Subbagian Pengendalian
Administrasi  Pelaksanaan Pembangunan
Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah
berdasarkan hasil kerja yang dicapai sebagai
bahan dalam pembinaan dan peningkatan
karier;

menyiapkan  bahan  pengelolaan  dan
menyajikan penyempurnaan penyusunan
kebijakan standar pengendalian pelaksanaan
pembangunan sumber dana Anggaran
Pendapatan dan Belanja Daerah,;

menyiapkan bahan pengembangan sistem
pengendalian dan pelaporan pembangunan
sumber dana Anggaran Pendapatan dan
Belanja Daerah,;



10.

11.

12.

13.

14.

menyiapkan bahan pengolahan  dan
menyajikan bahan/data pelaksanaan
pemantauan, evaluasi dan pembinaan
pelaksanaan pembangunan sumber dana

Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah;
menyiapkan bahan analisa dan mengkayji
permasalahan dalam rangka tertib
administrasi  pelaksanaan  pembangunan
sumber dana Anggaran Pendapatan dan
Belanja Daerah;

menyiapkan bahan koordinasi dalam ranglg \
pengumpulan bahan pelaksan
pembangunan; < @
menyiapkan bahan penyusunan pefumitusan
kebijakan dan membuat lap ran hasil
evaluasi pelaksanaan pembangur
menyiapkan bahan penyajla \data/lnforma5|
hasil pelaksanaan pemban n dari sumber
dana Anggaran Pend an dan Belanja
Daerah;
menyiapkan bahan,slg rdlnaS| dalam rangka
pelaksanaan pe rian bantuan;
melaporkan pela)(sanaan kegiatan Subbagian
Pengendagza@« Administrasi  Pelaksanaan
Pembangutan Anggaran Pendapatan dan
Belan;j %aerah baik secara tertulis maupun
Ilsan"se'sual hasil yang telah dicapai sebagai
b&hah informasi bagi atasan; dan
elaksanakan tugas lain yang diberikan oleh

15{?}Kepala Bagian Pengendalian Administrasi

\
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O Ikhtisar
e Jabatan
>
Uraian tugas 1.

Pelaksanaan Pembangunan Daerah secara

berkala dalam rangka kelancaran
pelaksanaan tugas Bagian Pengendalian
Administrasi  Pelaksanaan Pembangunan
Daerah.

Subkoordinator Sub Bagian Pengendalian
Administrasi  Pelaksanaan Pembangunan
APBN

Menyiapkan bahan koordinasi perencanaan
program dan kegiatan, pedoman kerja, bahan
usulan program dan kegiatan, laporan hasil
pelaksanaan program dan kegiatan,
pedoman pelaksanaan pembangunan
Anggaran Pendapatan dan Belanja Negara.

merencanakan kegiatan program Kkerja per
tahun Subbagian Pengendalian Administrasi
Pelaksanaan Pembangunan Anggaran
Pendapatan dan Belanja Negara berdasarkan
prioritas target sasaran yang akan dicapai
sebagai pedoman pelaksanaan kegiatan;



6.

2
§
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membagi tugas Subbagian Bagian
Pengendalian  Administrasi  Pelaksanaan
Pembangunan Anggaran Pendapatan dan
Belanja Negara sesuai dengan bidang
tugasnya baik secara lisan maupun tertulis
agar tugas segera diproses lebih lanjut;

memberi petunjuk kepada para bawahan
lingkungan Subbagian Bagian Pengendalian
Administrasi  Pelaksanaan Pembangunan
Anggaran Pendapatan dan Belanja Negara
baik secara lisan maupun tertulis untuk_
menghindari penyimpangan dan kesalahaE{\\
dalam pelaksanaan tugas; ,\(}i’
memeriksa hasil pekerjaan Subbagia/rg@}égién
Pengendalian  Administrasi  Pelaksanaan
Pembangunan Anggaran Pengqlg\atan dan
Belanja Negara dengan }’\ﬁbandingkan
antara hasil kerja dengafiN"petunjuk kerja

untuk penyempurnaan hgis:ﬂ kerja;

menilai prestasi . keja para bawahan
lingkungan S}@Bagian Pengendalian
Administrasi _Relaksanaan Pembangunan

Anggaran .\e’iﬁ»ﬁ%patan dan Belanja Negara
berdasarkan hasil kerja yang dicapai sebagai
bahan{fg%lam pembinaan dan peningkatan
arier’

N

&é”}nyiapkan bahan  pengelolaan dan
»menyajikan  penyempurnaan  penyusunan

\}\\ kebijakan standar pengendalian pelaksanaan
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10.

11.

pembangunan sumber dana
Pendapatan dan Belanja Negara,
menyiapkan bahan pengembangan sistem
pengendalian dan pelaporan pembangunan
sumber dana Anggaran Pendapatan dan
Belanja Negara,

Anggaran

menyiapkan bahan pengolahan  dan
menyajikan bahan/data pelaksanaan
pemantauan, evaluasi dan pembinaan
pelaksanaan pembangunan sumber dana

Anggaran Pendapatan dan Belanja Negara,;
menyiapkan bahan analisa dan mengkaji

permasalahan dalam rangka tertib
administrasi  pelaksanaan  pembangunan
sumber dana Anggaran Pendapatan dan
Belanja Negara;

menyiapkan bahan koordinasi dalam rangka
pengumpulan bahan pelaksanaan
pembangunan;

menyiapkan bahan penyusunan perumusan
kebijakan dan membuat laporan hasil
evaluasi pelaksanaan pembangunan,;
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menyiapkan bahan penyajian data/informasi
hasil pelaksanaan pembangunan dari sumber
dana Anggaran Pendapatan dan Belanja
Negara;

menyiapkan bahan koordinasi dalam rangka
pelaksanaan pemberian bantuan;

melaporkan pelaksanaan kegiatan Subbagian
Pengendalian  Administrasi  Pelaksanaan
Pembangunan Anggaran Pendapatan dan
Belanja Negara baik secara tertulis maupun
lisan sesuai hasil yang telah dicapai sebagal
bahan informasi bagi atasan; dan x\\\
melaksanakan tugas lain yang diberikan af
Kepala Bagian Pengendalian Ad%shasn
Pelaksanaan Pembangunan Daerah\Secara
berkala dalam rangka kelancaran
pelaksanaan tugas Bagian Rengendallan
Administrasi  Pelaksanaan *Q,Pembangunan
Daerah.

12.

13.

14.

15.

N

Jabatan Kepala Sub Bagian T‘&&aUsaha Biro

..,l"

pelayanan admifiistrasi umum, mengelola
administrasi Keuangan biro, administrasi surat
menyurat,~ <" kearsipan, kepegawaian,
perlengk@i%n tatalaksana, analisis jabatan,
dokumentasi perundang-undangan,
peny\édlaan bahan rencana dan program
kefja serta pengoordinasian pelaksanaan
,,ﬁbelaporan biro.

/\(/

\b\

\

Ikhtisar
Jabatan

Uraian tugas merencanakan kegiatan program Kkerja per

tahun Subbagian Tata Usaha berdasarkan

{ ;‘i\\
A
Q

Q 7
IS

£

¢ 2}..)

prioritas target sasaran yang akan dicapai
sebagai pedoman pelaksanaan kegiatan;
membagi tugas kepada para bawahan
lingkungan Subbagian Tata Usaha sesuai
dengan bidang tugasnya baik secara lisan
maupun tertulis agar tugas segera diproses
lebih lanjut;

memberi petunjuk kepada para bawahan
lingkungan Subbagian Tata Usaha baik
secara lisan maupun tertulis  untuk
menghindari penyimpangan dan kesalahan
dalam pelaksanaan tugas;

memeriksa hasil pekerjaan para bawahan
Subbagian Tata Usaha dengan
membandingkan antara hasil kerja dengan
petunjuk kerja untuk penyempurnaan hasil
kerja;
menilai
lingkungan

bawahan
Usaha

prestasi  kerja
Subbagian

para
Tata



berdasarkan hasil kerja yang dicapai sebagai
bahan dalam pembinaan dan peningkatan

karier;

6. melaksanakan pelayanan administrasi
kepegawaian;

7. melaksanakan pelayanan administrasi
keuangan meliputi penganggaran,

penatausahaan, serta pengelolaan sistem
akuntansi dan pelaporan;

8. melaksanakan pelayanan administrasi umum
meliputi ketatausahaan, kerumahtanggaany\
pengelolaan barang/aset, kehumasafi;
pengelolaan dan pelayanan sistem informasi,
serta  pengelolaan perpustakaarr{\v dan
kearsipan; Q

9. melaksanakan pengkajian ba/hz{,ﬁ‘ penataan
kelembagaan dan ketatalaksan(im n;

10. melaksanakan penyusuna\r{*’k}ahan rancangan
dan pendokumentasiangraturan perundang-
undangan lingkup biro}
melaksanakan p@ijmpulan dan pengolahan

11. bahan RENS:[RA RENJA, RKT, RKA, DPA,

DIPA, T K‘H;I LKjIP, LKPJ, dan LPPD
IingkuggL[ ,
12. melaksanakan pengolahan bahan tindak
I@Lﬁfflaporan hasil pemeriksaan lingkup biro;
13. élaksanakan perencanaan pemeliharaan
,\‘?}perlengkapan biro;
«14. melaksanakan perencanaan pemantauan,
C Q evaluasi, dan pelaporan;
X ¢ 15. melaksanakan pembinaan Pegawai ASN;
16. melaporkan pelaksanaan kegiatan Sub
QV Bagian Tata Usaha baik secara tertulis
A\ maupun lisan sesuai hasil yang telah dicapai
O sebagai bahan informasi bagi atasan;
RN 17. melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh
Kepala Bagian Pengendalian Administrasi
Pelaksanaan Pembangunan Daerah secara
berkala dalam rangka kelancaran
pelaksanaan tugas Bagian Pengendalian
Administrasi  Pelaksanaan Pembangunan
Daerah.

6. Jabatan X Kepala Bagian Pengendalian Administrasi
Pelaksanaan Pembangunan Wilayah

Ikhtisar X melaksanakan penyiapan bahan
Jabatan pengoordinasian perumusan kebijakan
daerah, pengoordinasian pelaksanaan tugas
Perangkat Daerah, pemantauan dan evaluasi
pelaksanaan kebijakan daerah di bidang



\eg 3.
A
Q\./’
‘&%
AN
s <\
N
&
"s{”
4.

Uraian tugas

1.

pengendalian  administrasi  pelaksanaan
pembangunan wilayah | meliputi Kabupaten
Kotawaringin Timur, Kabupaten Seruyan,
Kabupaten Kotawaringin Barat, Kabupaten
Lamandau dan Kabupaten Sukamara,
pengendalian  administrasi  pelaksanaan
pembangunan wilayah 1l meliputi Kota
Palangka Raya, Kabupaten Katingan,
Kabupaten Gunung Mas, Kabupaten Pulang
Pisau dan Kabupaten Kapuas dan
pengendalian  administrasi  pelaksanaan
pembangunan wilayah Il meliputi Kabupate(1<
Barito Selatan, Kabupaten Barito Timup;
Kabupaten Barito Utara dan Kabup\
Murung Raya.

menyiapkan bahan pengo}ordlnasmn
perumusan kebijakan daera(}\ di bidang
pengendalian  administrasi’’ pelaksanaan
pembangunan Wllayah\\ I, pengendalian
administrasi pelaksénaan pembangunan
wilayah I, dan pengendalian administrasi
pelaksanaan penif@angunan wilayah 111,

menyiapkan, \,“ bahan pengoordinasian
pelaksan tugas Perangkat Daerah di
bldangx ¢ pengendalian administrasi
peIak@anaan pembangunan wilayah |,
éfﬁhendahan administrasi  pelaksanaan

2 embangunan wilayah I, dan pengendalian

\\ administrasi  pelaksanaan  pembangunan

wilayah 111,

menyiapkan bahan pemantauan dan evaluasi
pelaksanaan  kebijakan  daerah terkait
pencapaian tujuan kebijakan, dampak yang
tidak  diinginkan, dan  faktor yang
memengaruhi pencapaian tujuan kebijakan di
bidang pengendalian administrasi
pelaksanaan  pembangunan wilayah |,
pengendalian  administrasi  pelaksanaan
pembangunan wilayah IlI, dan pengendalian
administrasi  pelaksanaan  pembangunan
wilayah III; dan

melaksanakan  tugas-tugas lain  yang
diberikan oleh Kepala Biro Administrasi
Pembangunan sesuai dengan bidang tugas
dan tanggung jawabnya.

melaksanakan  tugas-tugas lain  yang
diberikan oleh Kepala Biro Administrasi
Pembangunan sesuai dengan bidang tugas
dan tanggung jawabnya.
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7. Jabatan
Ikhtisar
Jabatan
Uraian tugas 1.
2.
3.
\
\)
N
Ry
Q’\.} 5.
O
AN\
o &N
N
:)'i\\ 6.
"s{”
7.
8.
9.
10.

Subkoordinator Sub Bagian Pengendalian
Administrasi  Pelaksanaan Pembangunan
Wilayah |

menyiapkan bahan pengelolaan, pelaporan
pembangunan, pemantauan, evaluasi dan
pembinaan pengendalian administrasi
pelaksanaan pembangunan wilayah | meliputi
Kotawaringin Timur, Seruyan, Kotawaringin
Barat, Lamandau, Sukamara.

merencanakan kegiatan program Kkerja per
tahun Subbagian Pengendalian Admlnlstra
Pelaksanaan Pembangunan Wllayahg:\;1
berdasarkan prioritas target sasa ;ag:y ng
akan dicapai sebagai pedoman pela anaan
kegiatan;

membagi tugas kepada pa’(a" bawahan
lingkungan Subbagian :’(}\Pengendahan
Administrasi  Pelaksan Pembangunan
Wilayah | sesuai de bidang tugasnya
baik secara lisan ma‘tﬂmn tertulis agar tugas
segera diproses Iebj}?r lanjut;

memberi petunjﬁk\ kepada para bawahan
lingkungan \\Subbaglan Pengendalian
Admlnlstr@\ Pelaksanaan Pembangunan
Wllayah:} baik secara lisan maupun tertulis
untuR\:'menghlndarl penyimpangan dan
ke@lahan dalam pelaksanaan tugas;
{Mmemeriksa hasil pekerjaan para bawahan

i\(' Subbagian Pengendalian Administrasi

Pelaksanaan Pembangunan Wilayah |
dengan membandingkan antara hasil kerja
dengan petunjuk kerja untuk penyempurnaan
hasil kerja;

menilai prestasi kerja para bawahan
lingkungan Subbagian Pengendalian
Administrasi  Pelaksanaan Pembangunan
Wilayah | berdasarkan hasil kerja yang
dicapai sebagai bahan dalam pembinaan dan
peningkatan Karier;

melaksanakan penyusunan dan penyiapan
bahan rumusan kebijakan teknis
pengendalian  administrasi  pelaksanaan
pembangunan wilayah I;

melaksanakan penyiapan bahan koordinasi
pengendalian  administrasi  pelaksanaan
pembangunan wilayah I;

melaksanakan rencana peningkatan
kompetensi sumber daya aparatur;
melaksanakan perencanaan dan
pengembangan pengendalian administrasi
pelaksanaan pembangunan wilayah I;
melaksanakan perencanaan pemantauan,
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evaluasi dan pelaporan;

11. melaporkan pelaksanaan kegiatan Subbagian
Pengendalian  Administrasi  Pelaksanaan
Pembangunan Wilayah | baik secara tertulis
maupun lisan sesuai hasil yang telah dicapai
sebagai bahan informasi bagi atasan; dan

12. melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh
Kepala Bagian Pengendalian Administrasi
Pelaksanaan Pembangunan Wilayah secara
berkala dalam rangka kelancaran
pelaksanaan tugas Bagian Pengendallan
Administrasi  Pelaksanaan Pembangunak{\\

Wilayah. Ke )Y
o
Jabatan : Subkoordinator Sub Bagian Per;ge dalian
Administrasi  Pelaksanaan Perbbangunan
Wilayah I \\
Ikhtisar : menyiapkan bahan pe ﬁaan pelaporan
Jabatan pembangunan, pem evaluasi dan
pembinaan “dallan administrasi
pelaksanaan n%angunan wilayah I

meliputi Palangk‘a Raya, Katingan, Gunung
Mas, Pulang\E’rséu Kapuas.

Uraiantugas : 1. merenpagqgan kegiatan program kerja per
tahun (Subbagian Pengendalian Administrasi
Pelaksanaan Pembangunan Wilayah |l
bérdasarkan prioritas target sasaran yang
2} an dicapai sebagai pedoman pelaksanaan

\\ keglakt)an ceond al
. membagi tugas kepada para bawahan

\{3% gi tug p p

p lingkungan Subbagian Pengendalian
AN v Administrasi  Pelaksanaan Pembangunan
7 Wilayah Il sesuai dengan bidang tugasnya
. Q ' baik secara lisan maupun tertulis agar tugas

},;fg\ segera diproses lebih lanjut;
3\“’ 3. memberi petunjuk kepada para bawahan
N lingkungan Subbagian Pengendalian

Administrasi  Pelaksanaan Pembangunan
Wilayah Il baik secara lisan maupun tertulis
untuk menghindari  penyimpangan dan
kesalahan dalam pelaksanaan tugas;

4. memeriksa hasil pekerjaan para bawahan
Subbagian Pengendalian Administrasi
Pelaksanaan Pembangunan Wilayah I
dengan membandingkan antara hasil kerja
dengan petunjuk kerja untuk penyempurnaan
hasil kerja;

5. menilai prestasi kerja para bawahan
lingkungan Subbagian Pengendalian
Administrasi  Pelaksanaan Pembangunan
Wilayah Il berdasarkan hasil kerja yang
dicapai sebagai bahan dalam pembinaan dan
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10.

11.

12.

peningkatan Kkarier;
melaksanakan penyusunan dan penyiapan

bahan rumusan kebijakan teknis
pengendalian  administrasi  pelaksanaan
pembangunan wilayah lI;

melaksanakan penyiapan bahan koordinasi
pengendalian  administrasi  pelaksanaan
pembangunan wilayah II;

melaksanakan rencana peningkatan
kompetensi sumber daya aparatur;
melaksanakan perencanaan daﬂi‘l(\
pengembangan pengendalian admini§t(:§1
pelaksanaan pembangunan wilayah ll, (,‘;\\ )
melaksanakan perencanaan pemantauan,
evaluasi dan pelaporan; *\Q
melaporkan pelaksanaan kegiat\%'Subbagian
Pengendalian ~ Administrasi Pelaksanaan
Pembangunan Wilayah‘iil\\baik secara tertulis
maupun lisan sesuai\&raé’ll yang telah dicapai
sebagai bahan infoq}}asi bagi atasan; dan
melaksanakan“r;ubas lain yang diberikan oleh
Kepala Ba lﬁh Pengendalian Administrasi
Pelaksangn Pembangunan Wilayah secara
berkala’> dalam  rangka  kelancaran
pgjaé}ﬁhaan tugas Bagian Pengendalian
Administrasi  Pelaksanaan Pembangunan

/\(?;\}Vilayah.

\\
RN
9. Jabatan O
‘\v
t":\
~&

&

Uraiantugas : 1.

Subkoordinator Sub Bagian Pengendalian

Administrasi  Pelaksanaan Pembangunan
Wilayah I

menyiapkan bahan pengelolaan, pelaporan
pembangunan, pemantauan, evaluasi dan
pembinaan pengendalian administrasi
pelaksanaan  pembangunan wilayah |l

meliputi Barito Selatan, Barito Timur, Barito
Utara, Murung Raya.

merencanakan kegiatan program Kkerja per
tahun Subbagian Pengendalian Administrasi
Pelaksanaan Pembangunan Wilayah 1l
berdasarkan prioritas target sasaran yang
akan dicapai sebagai pedoman pelaksanaan
kegiatan;

membagi tugas kepada para bawahan
lingkungan Subbagian Pengendalian
Administrasi  Pelaksanaan Pembangunan

Wilayah 11l sesuai dengan bidang tugasnya
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baik secara lisan maupun tertulis agar tugas
segera diproses lebih lanjut;

3.  memberi petunjuk kepada para bawahan
lingkungan Subbagian Pengendalian
Administrasi  Pelaksanaan Pembangunan
Wilayah 11l baik secara lisan maupun tertulis
untuk menghindari  penyimpangan dan
kesalahan dalam pelaksanaan tugas;

4. memeriksa hasil pekerjaan para bawahan
Subbagian Pengendalian Administrasi
Pelaksanaan Pembangunan Wilayah | N
dengan membandingkan antara hasil J(\ng%l
dengan petunjuk kerja untuk penyer’gg@ﬁaén
hasil kerja; A

5. menilai prestasi kerja par z}\bawahan
lingkungan Subbagian },\Q;’engendalian
Administrasi  Pelaksana "Pembangunan
Wilayah 1l berdasark@h\\hasil kerja yang
dicapai sebagai bahan dalam pembinaan dan
peningkatan ka(ie):gf;\

6. melaksanakan.,;p'ényusunan dan penyiapan
bahan ﬁx{gﬁusan kebijakan teknis
pengendalian  administrasi  pelaksanaan
pembaﬁfﬂ@unan wilayah IIl;

7. njtg,l‘}é]gsanakan penyiapan bahan koordinasi

erigendalian  administrasi  pelaksanaan
,\:2’} embangunan wilayah IIl;

@}\ melaksanakan rencana peningkatan

¢ Q kompetensi sumber daya aparatur;

9 melaksanakan perencanaan dan

Q pengembangan pengendalian administrasi

QV pelaksanaan pembangunan wilayah Ill;
A\ 10.  melaksanakan perencanaan pemantauan,
evaluasi dan pelaporan;
| melaporkan pelaksanaan kegiatan Subbagian
,’\\\ Pengendalian  Administrasi  Pelaksanaan
\{/\\ Pembangunan Wilayah 11l baik secara tertulis
Y ' maupun lisan sesuai hasil yang telah dicapai
\\ 4 sebagai bahan informasi bagi atasan; dan
Q) 12. melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh
Kepala Bagian Pengendalian Administrasi
Pelaksanaan Pembangunan Wilayah secara
berkala dalam rangka kelancaran
pelaksanaan tugas Bagian Pengendalian
Administrasi  Pelaksanaan Pembangunan
Wilayah.
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10. Jabatan X Kepala Bagian Pelaporan Pelaksanaan

Pembangunan
Ikhtisar : melaksanakan penyiapan bahan
Jabatan pengoordinasian perumusan kebijakan

daerah, pengoordinasian pelaksanaan tugas
Perangkat Daerah, pemantauan dan evaluasi
pelaksanaan kebijakan daerah di bidang
analisis capaian kinerja pembangunan
daerah, pelaporan pelaksanaan
pembangunan daerah, dan kebijakan
pembangunan daerah. P

AN

()

Uraiantugas : 1. menyiapkan bahan pengoording@i‘gﬁ
perumusan kebijakan daerah di @‘ﬁaﬁg
analisis capaian kinerja pen)Qa gunan

daerah, pelaporan p:;o\raksanaan
pembangunan  daerah, }défr kebijakan
pembangunan daerah; . Q¥

2. menyiapkan bahan‘&\ pengoordinasian
pelaksanaan tugas \&bé'rangkat Daerah di
bidang analisis cagal\hn kinerja pembangunan
daerah, Mzg*é‘}aporan pelaksanaan
pembanglﬁa\h«f daerah, dan kebijakan
pemban'q‘lj an daerabh;

3. menyié%ékan bahan pemantauan dan evaluasi
pelaksanaan  kebijakan  daerah  terkait
pehcapaian tujuan kebijakan, dampak yang

,didak  diinginkan,  dan  faktor  yang

{\" memengaruhi pencapaian tujuan kebijakan di

&J bidang analisis capaian kinerja pembangunan
N\~ daerah, pelaporan pelaksanaan
‘th} pembangunan daerah, dan kebijakan

<’\ pembangunan daerah; dan

< 4. melaksanakan tugas-tugas lain  yang

Q diberikan oleh Kepala Biro Administrasi

PN Pembangunan sesuai dengan bidang tugas

\ \d dan tanggung jawabnya.

,’\\1\1. Jabatan : Subkoordinator Sub Bagian Analisis Capaian
2O Kinerja Pembangunan Daerah

N :¢

"\X{ Ikhtisar : melaksanakan penyusunan dan penyiapan
N\ Jabatan bahan rumusan kebijakan teknis analisis,
Q) bahan koordinasi analisis, pengembangan
analisis capaian kinerja pembangunan
daerah, rencana peningkatan kompetensi
sumber daya aparatur, perencanaan,
pemantauan, evaluasi dan pelaporan.

Uraiantugas : 1. merencanakan kegiatan program kerja per
tahun Subbagian Analisis Capaian Kinerja
Pembangunan Daerah berdasarkan prioritas
target sasaran yang akan dicapai sebagai
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pedoman pelaksanaan kegiatan;
membagi tugas kepada para bawahan
2. lingkungan Subbagian Analisis Capaian
Kinerja Pembangunan Daerah sesuai dengan
bidang tugasnya baik secara lisan maupun
tertulis agar tugas segera diproses lebih
lanjut;
memberi petunjuk kepada para bawahan
lingkungan Subbagian Analisis Capaian
3. Kinerja Pembangunan Daerah baik secara
lisan maupun tertulis untuk menghindg&\
penyimpangan dan  kesalahan dp\@;’h
pelaksanaan tugas; N
memeriksa hasil pekerjaan para,\b ahan
Subbagian  Analisis CapaLQQx\ Kinerja
Pembangunan Daerah (™ dengan
4. membandingkan antara,f@érﬂ’ kerja dengan
petunjuk kerja untuk Qéﬁyempurnaan hasil
kerja; LN
menilai prestasjgf;\(erja para bawahan
lingkungan §,g1ﬁbagian Analisis Capaian
Kinerja P béngunan Daerah berdasarkan
hasil ker'a%?i\ng dicapai sebagai bahan dalam
5. pembi{‘réf'an dan peningkatan karier;
6. melé}%énakan penyusunan dan penyiapan
ahan rumusan kebijakan teknis analisis
D apaian kinerja pembangunan daerah;
\7:,\ melaksanakan penyiapan bahan koordinasi
,\‘\:} analisis capaian kinerja pembangunan
& daerabh;
KA 8. melaksanakan rencana peningkatan
Q’\.} kompetensi sumber daya aparatur;
-\ 9. melaksanakan perencanaan dan
pengembangan analisis capaian kinerja
\v,;\ pembangunan daerah;
;\\{\ 10. melaksanakan perencanaan pemantauan,
\5\\ evaluasi dan pelaporan;
. 11. melaporkan pelaksanaan kegiatan Subbagian
,'\'3 Analisis Capaian Kinerja Pembangunan
Q)\ Daerah baik secara tertulis maupun lisan
sesuai hasil yang telah dicapai sebagai
bahan informasi bagi atasan; dan
12. melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh
Kepala Bagian Pelaporan Pelaksanaan
Pembangunan secara berkala dalam rangka
kelancaran pelaksanaan tugas Bagian
Analisis Capaian Kinerja Pembangunan
Daerah.
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12. Jabatan

Ikhtisar
Jabatan
Uraian tugas : 1.
2.
3.
&
, ,'\ v
o°
o
Q\./’
(O
O
O
O
g 6.

Subkoordinator Sub  Bagian Pelaporan
Pelaksanaan Pembangunan Daerah

penyusunan dan penyiapan bahan rumusan
kebijakan teknis, bahan koordinasi,
perencanaan dan pengembangan pelaporan

pelaksanaan pembangunan daerah,
peningkatan kompetensi sumber daya
aparatur, perencanaan, pemantauan,

evaluasi dan pelaporan.

merencanakan kegiatan program kerja per.
tahun Subbagian Pelaporan Pelaksanaam
Pembangunan Daerah berdasarkan pr|
target sasaran yang akan dlcapav{{ebagal
pedoman pelaksanaan kegiatan; QO
membagi tugas kepada pai\%'a‘v bawahan
lingkungan Subbagiar)\:’\\ Pelaporan
Pelaksanaan Pembang r\én Daerah sesuai
dengan bidang tuga gya baik secara lisan
maupun tertulis aga( ugas segera diproses
lebih lanjut; O

memberi petm]uk kepada para bawahan
lingkunga A\ Subbagian Pelaporan
Pelaksal)aan Pembangunan Daerah baik
secaré lisan  maupun tertulis  untuk
nien\ghmdan penyimpangan dan kesalahan

(dalam pelaksanaan tugas;
4~“memeriksa hasil pekerjaan para bawahan

Subbagian Pelaporan Pelaksanaan
Pembangunan Daerah dengan
membandingkan antara hasil kerja dengan
petunjuk kerja untuk penyempurnaan hasil
kerja;

menilai prestasi kerja para bawahan
lingkungan Subbagian Pelaporan
Pelaksanaan Pembangunan Daerah
berdasarkan hasil kerja yang dicapai sebagai
bahan dalam pembinaan dan peningkatan
karier;

melaksanakan penyusunan dan penyiapan
bahan rumusan kebijakan teknis pelaporan
pelaksanaan pembangunan daerah;
melaksanakan penyiapan bahan koordinasi
pelaporan pelaksanaan pembangunan
daerabh;

melaksanakan rencana peningkatan
kompetensi sumber daya aparatur;
melaksanakan perencanaan dan

pengembangan  pelaporan  pelaksanaan
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pembangunan daerabh;

9. melaksanakan perencanaan pemantauan,
evaluasi dan pelaporan;

10. melaporkan pelaksanaan kegiatan Subbagian
Pelaporan Pelaksanaan Pembangunan
Daerah baik secara tertulis maupun lisan

11. sesuai hasil yang telah dicapai sebagai
bahan informasi bagi atasan; dan

12. melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh
Kepala Bagian Pelaporan Pelaksanaan
Pembangunan secara berkala dalam rangl@(\
kelancaran pelaksanaan tugas ng@\j‘i
Pelaporan Pelaksanaan Pembangungq\:}\\ )

13. Jabatan : Subkoordinator  Sub Bagiar;\:;tﬁ\(ebijakan
Pembangunan Daerah \
&
Ikhtisar : penyusunan dan penyiap&éﬁ%ahan rumusan,
Jabatan bahan  koordinasi, s perencanaan  dan

pengembangan kebijakan pembangunan
daerah, kompete;@}susmber daya aparatur,
perencanaan, Nlisbmantauan, evaluasi dan
pelaporan. \{)

Uraian tugas : 1. mereng:a}:g@n kegiatan program kerja per
tahgogg\‘;sﬁbbagian Kebijakan Pembangunan
I:);aﬁﬁnéh berdasarkan prioritas target sasaran

(»&Q(ang akan dl_capal sebagai pedoman
~pelaksanaan kegiatan;
\2\,’\ membagi tugas kepada para bawahan

O . . )

N lingkungan Subbagian Kebijakan
S Pembangunan Daerah sesuai dengan bidang

< tugasnya baik secara lisan maupun tertulis

) QV agar tugas segera diproses lebih lanjut;

,:,;\ 3. memberi petunjuk kepada para bawahan

A lingkungan Subbagian Kebijakan

N2 Pembangunan Daerah baik secara lisan

N maupun  tertulis  untuk  menghindari

O penyimpangan dan kesalahan dalam

" pelaksanaan tugas;

\\ d 4. memeriksa hasil pekerjaan para bawahan

Q) Subbagian Kebijakan Pembangunan Daerah

dengan membandingkan antara hasil kerja
dengan petunjuk kerja untuk penyempurnaan

hasil kerja;
5. menilai prestasi kerja para bawahan
lingkungan Subbagian Kebijakan

Pembangunan Daerah berdasarkan hasil
kerja yang dicapai sebagai bahan dalam
pembinaan dan peningkatan karier;
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o

~

©

10.
11.

12.

13.

14,

15.
\'\

O

menyiapkan, menyajikan bahan analisadan
sosialisasi kebijakan pelaksanaan pengadaan
tanah untuk kepentingan umum;

menyiapkan bahan koordinasi sinkronisasi
administrasi dan pelaksanaan pembangunan
infrastruktur;

menyiapkan bahan fasilitasi, koordinasi
administrasi  pelaksanaan pembangunan
infrastruktur;

menyiapkan bahan tanah bagi pembangunan
untuk kepentingan umum; evaluasi
pemantauan dan pelaporan pelaksanaan

pengadaan tanah bagi pembangunan untul&ff
)

kepentingan umum; <
menyiapkan bahan koordinasi kerjafsama
pemerintah/swasta di bidang pembgr\\qunan;
menyiapkan bahan evaluasi perrﬁri,tauan dan
pelaporan pelaksanaan pelelapgan;
menyiapkan bahan evalyasi data hasil
pengadaan barang danjasa unit kerja di
lingkungan pemerintah provinsi;

menyiapkan bahan“koordinasi pembinaan
jasa konstruksi; .

melaporkan.pelaksanaan kegiatan Subbagian
Kebijakan\Pémbangunan Daerah baik secara
teﬂuiiimaupun lisan sesuai hasil yang teiah
dicapai sebagai bahan informasi bagi atasan,;
dan-’

»melaksanakan tugas fain yang diberikan oleh
Kepala Bagian Pelaporan Pelaksanaan

Pembangunan secara berkala dalam rangka
kelancaran pelaksanaan tugas Bagian
Pelaporan Pelaksanaan Pembangunan.

Ditetapkan di Palangka Raya
Pada tanggal 21 Juli 2022
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DAFTAR REKAP STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

BIRO ADMINISTRASI PEMBANGUNAN NS
SEKRETARIAT DAERAH PROVINSI KALIMANTAN TENGAH {3
TAHUN 2022 (N
A
NO. NAMA SOP NOMOR~, KETERANGAN
1. | Prosedur Permintaan Data Pengendalian Administrasi Pelaksanaan dan Realisasi 413/01/SOP.AQ,@Z\NG/2022 Sudah Dilaksanakan
APBD yang dikelola oleh Pemerintah Daerah (Provinsi/Kabupaten/Kota) R
2. | Penghimpunan, Pengolahan dan Pelaporan Pelaksanaan Pengendalian Administrasi 413/02/SO@DBANG/2022 Sudah Dilaksanakan
Pelaksanaan APBD yang dikelola oleh Pemerintah Daerah (Provinsi/Kabupaten/Kota) N\
3. | Prosedur Permintaan Data Pelaksanaan Pembangunan dan Realisasi APBN yang 413/03/SOP. ADBANG/2022 Sudah Dilaksanakan
dikelola oleh Pemerintah Daerah (Daerah Provinsi/Kabupaten/Kota) ‘i"‘
4. | Penghimpunan, Pengolahan dan Pelaporan Pelaksanaan Pengendalian Administrasi 4,{&3333/04/80P.ADBANG/2022 Sudah Dilaksanakan
Pelaksanaan dan Realisasi APBN yang dikelola oleh Pemerintah Daerah (Daerah ;\‘\
Provinsi/Kabupaten/Kota) P
5. | Pengelolaan Surat Masuk N | 413/05/SOP.ADBANG/2022 Sudah Dilaksanakan
6. | Pengelolaan Surat Keluar ) 413/06/SOP.ADBANG/2022 Sudah Dilaksanakan
7. | Pembuatan Surat Tugas Y 413/07/SOP.ADBANG/2022 Sudah Dilaksanakan
8. | Penyusunan LKIP O 413/08/SOP.ADBANG/2022 Sudah Dilaksanakan
9. | Penyusunan Laporan Keuangan Semester dan Tahunan \n" 413/09/SOP.ADBANG/2022 Sudah Dilaksanakan
10. | Penyusunan Laporan Kehadiran Pegawai RA 413/10/SOP.ADBANG/2022 Sudah Dilaksanakan
11. | Pembuatan Naskah Dinas/SK AL 413/11/SOP.ADBANG/2022 Sudah Dilaksanakan
12. | Penyusunan Program Kerja O 413/12/SOP.ADBANG/2022 Sudah Dilaksanakan
13. | Penyusunan Renja Biro 2N 413/13/SOP.ADBANG/2022 Sudah Dilaksanakan
14. | Penyusunan Renstra Biro o 413/14/SOP.ADBANG/2022 Sudah Dilaksanakan
15. | Prosedur Permintaan Data Pengendalian Administrag@élaksanaan Pembangunan 413/15/SOP.ADBANG/2022 Sudah Dilaksanakan
Wilayah | 5\
16. | Penghimpunan, Pengolahan, dan Pelaporan Pe@éﬁdallan Administrasi Pelaksanaan | 413/16/SOP.ADBANG/2022 Sudah Dilaksanakan
Pembangunan Wilayah |
17. | Prosedur Permintaan Data Pengendalian A@aﬂmstra& Pelaksanaan Pembangunan 413/17/SOP.ADBANG/2022 Sudah Dilaksanakan
Wilayah I ,\
18. | Penghimpunan, Pengolahan, dan Pel,aporran Pengendalian Administrasi Pelaksanaan | 413/18/SOP.ADBANG/2022 Sudah Dilaksanakan
Pembangunan Wilayah II /\\
19. | Prosedur Permintaan Data Pengépﬁahan Administrasi Pelaksanaan Pembangunan 413/19/SOP.ADBANG/2022 Sudah Dilaksanakan
Wilayah I o
20. | Penghimpunan, Pengolaha@ dan Pelaporan Pengendalian Administrasi Pelaksanaan | 413/20/SOP.ADBANG/2022 Sudah Dilaksanakan

Pembangunan Wilayah-{Hl™
Y%




NO. NAMA SOP NOMOR KETERANGAN
21. | Prosedur Permintaan Data Pelaksanaan Analisis Capaian Kinerja Pembangunan 413/21/SOP.ADBANG/2022+~, Sudah Dilaksanakan

Daerah RZ: )
22. | Penghimpunan, Pengolahan, dan Pelaporan Pelaksanaan Analisis Capaian Kinerja 413/22/SOP.ADBANG/@¢ Sudah Dilaksanakan

Pembangunan Daerah A&
23. | Prosedur Permintaan Data Untuk Bahan Pelaporan Pelaksanaan Pembangunan 413/23/SOP.ADBA\I\IG/2022 Sudah Dilaksanakan

Daerah ON
24. | Penghimpunan, Pengolahan, dan Pelaporan Pelaksanaan Pembangunan Daerah 413/24/SOP.ADBANG/2022 Sudah Dilaksanakan
25. | Prosedur Permintaan Data Pelaksanaan Kebijakan Pembangunan Daerah 413/25/SQP’ADBANG/2022 Sudah Dilaksanakan
26 | Penghimpunan, Pengolahan, dan Pelaporan Pelaksanaan Kebijakan Pembangunan 413/2%@P.ADBANG/2022 Sudah Dilaksanakan

Daerah ¢ £
27. | Prosedur Pelaksanaan Pekerjaan Pejabat Fungsional Analis Kebijakan pada Biro 418/27/SOP.ADBANG/2022 Sudah Dilaksanakan

Adm Pembangunan PN
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